WWW.SF-INFORMATICA .COM PLACON 2008

INSTALACION.

Para instalar la aplicacion basta con pinchar en el icono de Mi PC y se mostrara una pantalla como
la siguiente:

Archivo  Edicion  Wer FEavoritos  Herramientas  Ayuda r‘?('
e 2 Lo - | ! il =5
.\; Alras e Lﬁ ‘/,:j Blsqueda IJL Carpetas v
Direccicn | § Mi Pc V| Ir
Archivos almacenados en este equipo |
Tareas del sistema
Wer informacion del sistema == :
' Documentos compartidos
jﬁ fgregar o quitar programas |
[}r Zambiar una configuracion
i W
i
Cj Documentos de A
Okros sitios
W Mis sitins de red Unidades de disco duro
Mis docurnentos
|y Documentos compartidos B
[ Panel de contral
Detalles Egﬁ Disca local (1)
Disco local {C:)
Disca lacal
Sictemna de archivos: FATS? Dispositivos con almacenamiento extraible
Espacio libre: 30,7 GE
Tamafio tokal: 62,9 GE
W

Cuando pinche en la unidad de CD aparecera la siguiente pantalla:
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C OX]
Wer FEavoritos  Herramientas  Ayuda zi",'
L‘E pBUsqueda [L" Carpetas '
Diregcion |53 C:hed V| Ir

) 3 = E Instalar Placon & + DIl

Tareas de archivo y carpeta ) i “we Placon Windows Setup
- S

'33 Crear nueva carpeta Y "mdu'j Infarmatica

@ Publicar esta carpeta en 'Web Descripeion: Placon Windows Setup
k7 Compartir esta carpeta Crganizacion: Andup Informatica
Yersion del archiva: 0.0.0.0

Fecha de creacidn: 13/12/2007 11:13
Tamafio: 3,43 MB

Otros sitios

g Discolocal {20
Mis documentos

| Documentos compartidos

i MiPC
id Mis sitios de red

Detalles

El siguiente paso es ejecutar el fichero Instalar Placon 8 + DII
Una vez pinchado Instalar nos pediréd la confirmacion de la instalacion:
Por defecto el programa se instalara en el directorio XPLS8. Si desea utilizar otro directorio que no

sea XPLS lo puede indicar o bien escribiendo la ruta o bien pinchando alguna de las carpetas de la
parte inferior de la pantalla.

GUIA DE REFERENCIA 2



WWW.SF-INFORMATICA .COM PLACON 2008

i Instalar - Placon Windows

Seleccione la Carpeta de Destino H
iDande debe instalarze Placon YWindows? -]

’J El programa instalard Flacon Windows en la siquiente carpeta.

Para continuar, haga clic en Siguiente. 5i desea seleccionar una carpeta diferente,
haga clic en Exarminar.

|m _! Examinar...

Se requieren al menoz 10,4 MB de ezpacio libre en el disco.

[ < Afraz ” Eiguiente>J [ Cancelar ]

Después tendra que indicar la ubicacion de la aplicacion dentro del menu de Inicio. Una vez
ubicada la aplicacion ya podra empezar con el proceso de instalacion.

Para acceder al programa en la pantalla de Windows saldra el siguiente icono:
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Al entrar por primera vez en la aplicacion aparecera la siguiente pantalla:

Placon

Placon 8.10.3 | 08(001) 13/03/08

USUARIO [l

EMPRESA st informatica
EJERCICIO [0k
IMPRESORA

PAPEL [

FECHA DE TRABAJO NEJUEYLL

#%% USO EXCLUSIVO SF INFORMATICA ###

Soporte:SF Informatica
Email:sergi@sf-informatica.com
Datos en:C:\clients\XPL8\

[Fs para Terminar G

Yalidar <F2» ‘ Buscar <Fd» Aceptar <CR>» Terminar <E3C>

Los datos que se solicitan en esta pantalla son:

Usuario Este cddigo se utilizara para identificar a los diferentes usuarios de la aplicacion, lo podra
dar de alta en la opcién 11 (Otros ficheros) 4 (Usuarios). La primera vez que utilice el programa el
usuario tiene que ser ADM que es el administrador del programa.

Empresa En este campo se indicara el cédigo de empresa en el cual desea trabajar, si no recuerda
el codigo de dicha empresa pulse F4 y busque la empresa que desea. Las empresas las podra dar de
alta en la opcion 11(Otros ficheros) 3(Empresas)

Ejercicio Es el ejercicio fiscal en el que va a trabajar.

Impresora si pulsa F4 se mostraran todas las impresoras que tiene seleccionadas en el panel de
impresoras de Windows de su equipo o red.
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Seleccion de Impresora

Microsoft Office Document Image Writer
HPF LaszerJet &L

0k Cancelar

Papel Podra elegir todos los tipos de papel definidos para esa impresora.

Seleccion de Papel para HP Laserlet 6L

e
Oficio —
Ejecutivo il
A

Ok Cancelar

Fecha de trabajo Es la fecha que por defecto saldra al introducir los datos en la aplicacion,
siempre sera la fecha del sistema pero si va a introducir datos de fechas anteriores modifique aqui
el dato.

Una vez seleccionados todos estos pardmetros iniciales pulse F2 o bien valide la pantalla con el
boton correspondiente para acceder al menu principal de la aplicacion.

Si es la primera vez que accede al programa y no ha introducido la clave de la licencia de uso le
aparecera una pantalla como la siguiente:
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Placon g@g]

Placon 8.10.3 | 08(999) 13/03/08

USUARIO [y
EMPRESA
EJERCICIO
IMPRESORA
PAPEL

st informatica

CLAVE PROGRAMA INCORRECTA.

1-Introducirla 2-Pedirla al proveedor 3-Trabajar en modo demo

#%% USO EXCLUSIVO SF INFORMATICA ###

Soporte:SF Informatica
Email:sergi@sf-informatica.com
Datos en:C:\clients\XPL8\

[Fs para Terminar E

Yalidar <F2> Aceptar <CR> Terminar <ESC>

Le aconsejamos que introduzca en este momento la clave de acceso de su empresa.

Un a vez que se ha introducido la clave ya puede trabajar con PLACON sin ningln tipo de
problemas y una vez validada la pantalla apareceré el menu principal de la aplicacion:
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Placon

001 PLACON 13/03/08 13/03/08 18:45:48
ver 8.10 E
10 Plan de cuentas 40 Diario 50 1Inicio de Ejercicio
11 otros Ficheros 41 Mayor 60 Utilidades
Conceptos Emp. etc.
42 Balance de 70 Configuracion
20 sumas y saldos

21 Facturas Proveedores |43 Balance de Situacion
81 Prevision de Cobros
22 Facturas Clientes 44 Cuenta Perdidas y Pagos

y Ganancias
90 cambio Empresa
30 Asientos Automaticos |45 o0Otros Inf. Hacienda
91 Reindexar Ficheros
31 conversion Nic - 2008 |46 oOtros Listados

99 Fin de Aplicacion

Ejer:08 cuentas:51 Apuntes: 0 GEST OPCION :

En la parte inferior de esta pantalla se indica el ejercicio en el cual esta trabajando, el namero de
cuentas y el nimero de apuntes de ese ejercicio. En la parte superior se muestra el codigo y el
nombre de la empresa en la cual esta trabajando.

Si dentro de este menu pulsa la tecla <TAB> le aparecera un segundo menu de opciones
adicionales.
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Placon Q@g|

001 PLACON 13/03/08 13/03/08 18:46:11
Ver 8.10 E

12 Agregacion Balances

13 Renumeracion 61 Incorporar Asientos

14 Intercambio Datos 48 1Informes

_ Departamentos
15 Asientos programados

23 Presupuestos

(518 Concil1acion

24 Exportacion Excel 97 cCopia Seguridad

53 Edicion Directa

Ejer:08 cuentas:51 Apuntes: 0 GEST OPCION :

Cuando vaya a imprimir un listado para configurarlo antes de mandar imprimir pulse la tecla <Re
Pag> y se visualizard una pantalla como la siguiente:
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Placon

CONFIGURACION || Listado Diario 17/12/07

IMPRESORA

PAPEL

FUENTE LISTADO @ollIwE-IgmN=

TAMANO DEL PUNTO
FUENTE PANTALLA [@elvigEsIgmist

TAMANO DEL PUNTO
DISTANCIA ENTRE LINEAS

ORIENTACION
Margen superior (0-1000) *0.lmm 0
Margen Inferior (0-1000) *0.lmm 0
Margen Izquierdo(0-1000) *0.lmm 100
Margen Derecho (0-1000) *0.lmm 0

Validar <F23> ‘ Terminar <ESC>

En ella podra definir la impresora por la que desea emitir el listado, el tamafo del papel, el tamafio
del punto tanto en la pantalla como en el papel y el tipo de letra.

En orientacion la 1 serd una orientacion vertical y 2 horizontal o apaisado.
También puede definir los margenes, recuerde que estan expresados en milimetros.

Esta modificacion solo afectard al listado que este utilizando y se quedara grabado para préximos
listados.

Instalacion en Red

Para instalar en red instale primero el programa en el servidor. Es una instalacion normal.

A continuacion instale los puestos. También es una instalacion normal.

Una vez instalados vaya a la opcion 70-2. En el campo DATOS ES ponga la ruta de acceso al

servidor (por supuesto debe referenciar una carpeta compartida y con derechos de lectura y
escritura)
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Placon

CONFIGURACION | DATOS LOCALES 01/01/07

DATOS EN
IMPRESOS HACIENDA
SALIDAS EXCEL [eH=(eldH
COPIAS SEG. EN SRYJLdiAd]
TEMPORALES EN [GRNISLIY

Qoo QE /BW, RG+/R, , ,BGH/B OPCION I.
SIS ucida Console PARPADEO (S/N
VISUAL.LIST.:1)Texto 2)Grdfico E)ditor H

Editor [qyEZ]
Impresora Pdf [JagegFydsy

Sep.Decim.
Hacer Copia

AJUSTE AUTOMATICO DE PANTALLA (S/N) TONOS EN APUNTES [
OPLOCKS [

Walidar <F2» | Aceptar <CR> ‘ Terminar <ESC>

Esta instalacion local también puede hacerse creando un acceso directo al ejecutable PL.EXE. Si se
hace asi conviene decirle que la aplicacion se inicie desde un directorio local. Este segundo sistema
es mas facil de mantener (para actualizar la version basta actualizar el archivo pl.exe), mas facil de
instalar pero genera mas trafico en la red.

Propiedades de Placon E]@
General | Acceso directo | Compatibilidad
.II Flacon
-
Tipo de desting: Aplicacion
Ubicacién de desting:  xpl3
Destino: T:\wphPL.EXE
Iniciar er: C:hepl
Tecla de métoda Ninguno
abreviado:
Ejecutar: Wentana normal M
Comentario: |
Buszcar desting.... ][ Carbiar jcona... ][ Propiedades avanzadas...
Aceptar ] [ Cancelar ] [ Aplicar
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10. PLAN DE CUENTAS.

Permite dar de alta, modificar, dar de baja y obtener un listado de las cuentas del Plan General
Contable. El programa cuenta ya con el PGC completo para que solo tenga que dar de alta sus
cuentas personales.

Para instalar el plan de cuentas de referencia tiene que acceder a la opcion O (Opciones)
4(Incorporar plan Standard). En esta opcidon podra incorporar bien el plan del afio 90 o el nuevo del
2008.

Al introducir el plan de cuentas Standard usted ya solo tendrd que dar de alta las cuentas de su
gestion particular como clientes o proveedores. Cuando ha recuperado en plan Standard le
aparecera una pantalla como la siguiente

MANTENIMIENTO | CUENTAS 17/12/07

CODIGO fIH]
NOMBRE [\ ANF.\S

B Mlta [Horrar [Jodif. Moc. Jjer [atos Movfios. [lesumen [pciones EPres.

Al pie de la pantalla aparecen las opciones disponibles en todas las cuentas:
+ Para ir a la siguiente cuenta, segtn el orden activo.

- Para ir a la cuenta anterior, segun el orden activo.

GUIA DE REFERENCIA 11



WWW .SF-INFORMATICA .COM PLACON 2008

A Para dar de alta una cuenta contable. Le recordamos que el PGC esta ya introducido en la
aplicacion.

B Para borrar una cuenta. Solo se podran borrar las cuentas que no tengan movimientos

M Para modificar los datos de una cuenta. Podra modificar todos los campos de las cuentas
excepto el codigo.

L. Para localizar una cuenta. Al seleccionar esta opcion se le preguntara el codigo de la cuenta. Si
quiere buscar por la descripcion deje en blanco este campo, en este caso la descripcion pasara a ser

el orden activo.

El asterisco que figura al lado del campo codigo significa que este es el orden activo, para cambiar
el orden activo utilice la opcion Localizar.

Para moverse en la pantalla de localizacién puede o bien hacerlo con las flechas del cursor o bien
haciendo clic en los botones de movimiento.

V Ver. Podremos buscar la cuenta desde la descripcion.
D Datos. En esta pantalla podra anotar todo tipo de observaciones del campo de maestro.

T Movimientos. Accede al mayor de dicha cuenta.
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Placon

Recargo Financiero

Fe.Pagina <ReFg: Ay Pagina <4vPgr Editar  <F3» Diario  <F&» Ctaént. <F7» SigCra. <F8» Ejdnt. <& Terminar <ESC»

Si dentro de esta pantalla pulsa la tecla F5 podra acceder al diario introduciendo el nimero de
asiento

R Resumen. Lista la evolucidn de saldos de dicha cuenta.
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Placon

MANTENIMIENTO | CUENTAS 17/12/07
i CODIGO [ill]
NOMBRE @Nziqyyh

MES SUMA DEBE SUMA HABER SALDO DEBE SALDO HABER

Enero
Febrero
Marzo
Abril
Mayo
Junio
Julio
Agosto
Septiembre
Octubre
Noviembre
Diciembre

i IMPRIMIR ? (S/N) N

O Opciones. Mediante esta opcion se podrd imprimir el plan de cuentas o modificar el codigo de
cuenta.
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Placon gg]

Otros Listados | 08(001) sf informatica 13/03/08

il L. Plan de Cuentas

B Etiquetas

E Evolucion Cuentas

4 Antigliedad Deuda

OPCION (F=FIN) 1

O-1 Listado del plan de cuentas. Para ver el funcionamiento de dicha opcion consulte con la opcion
46-1.

0-2 Modificacion del plan de cuentas. Nos permite cambiar el codigo de una cuenta por otra, esto
solo se debe de hacer si desea cambiar todos los movimientos de una cuenta existente a otra nueva.

O-3 Borrar cuentas sin movimiento. Permite borrar las cuentas que no han tenido movimiento en el
ejercicio fiscal, se recomienda activar la opcion de confirmacion para evitar perdidas de datos.

0-4 Si lo desea el programa incorpora un plan estandar que puede utilizar.

3 Presupuestos. Permite acceder a los presupuestos de dicha cuenta y modificarlos. Estos
presupuestos se pueden también modificar o introducir en la opcion >TAB23>

<Inicio> Para situarse en la primera cuenta.

<Fin>  Para situarse en la ultima cuenta.

F 0 <ESC> Para terminar y volver al Menu principal.
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Si da de alta una cuenta de cliente, de proveedor o de acreedor saldra una pantalla como la
siguiente:

= Placon

MANTENIMIENTO | CUENTAS 17/12/07
* CODIGO [E[I)
NOMBRE
SALDO INICIAL 0,00 Debe : 0,00
Haber: 0,00
CALLE CONTACTO
POBLACION TELEFONO
PROVINCIA FAX
CIF MAIL

FORMA PAGO Reg.IVA (N/E/R/C/X)
DIAS HASTA P. SIN VTO. MES Clave 347 (C/G/E)
DIAS DE PAGO % DTO.P.PAGO % RET.
CUENTA VENTAS CLAVE ASTO.COBRO(S/N) |
CUENTA PAGO DESCRIP.

OBSERVACIONES

B Mta [Horrar [Jodif. [oc. er [Eatos Movfios. [lesumen [pciones EPres. A

Codigo Se refiere al codigo contable que le va a dar a la cuenta. Puede ser alfanumérico, es decir
puede introducir tanto letras como numeros. Siempre empezara por 400 en el caso de los
proveedores, 430 en el caso de los clientes y 410 en el caso de acreedores.

Nombre En este campo indicara el nombre fiscal de la empresa.

Saldo Inicial Indicaré el saldo que el cliente/proveedor arrastra del ejercicio anterior.

Debe, Haber, Saldo Es el importe acumulado en la cuenta.

Calle, Poblacion y Provincia Se refieren a la direccion fiscal de la empresa.

CIF De la empresa, el programa validara el CIF y si este no es correcto dard un mensaje de error.

Contacto. Indicard la persona de contacto en dicha empresa.

Teléfono, Fax Podra indicar el teléfono y fax de contacto con su cliente o proveedor.
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E-Mail Indicard la direccion de E-mail de su cliente o proveedor.
Forma de Pago Este codigo lo debe de dar de alta en la opcion 11 (Otros Ficheros) 2 (Forma de
Pago). En este campo podra definir la forma de pago efectuada normalmente por el cliente o
proveedor, es decir si es mediante domiciliacion bancaria, transferencia, taléon bancario.
Régimen IVA Admite estos valores:

N Normal. Se le cargard el LV.A.

E Exento. No se le cargard el .V.A.

R Recargo. Ademas del I.V.A. se le cargara el Recargo de Equivalencia.

C Se refiere al IVA de la Comunidad Europea

X Si el cliente es de alglin pais no perteneciente a la Comunidad Europea
Clave 347 Admite tres valores:

C Central, es para las empresas que tienen varias delegaciones pero y abre una cuenta

contable para cada una, al liquidar el 347 las agrupara por el Cif. Los datos del 347 (nombre de la
empresa, provincia) los cogera de la que tiene una C en este campo .

G Genérico, Cuando no conviene abrir cuenta a clientes pequefios usamos clientes
genéricos. Logicamente estos clientes virtuales no deben ir al 347, ni actualizar datos de las
facturas en la opcion 45-5-6..

E Exento, se refiere a las empresas que estas exentas de cumplimentar el 347.

Dias Hasta Pago Son los dias que deben mediar entre la fecha de la factura y la del pago, p.e. 30,
60 dias.

Sin Vtos. en el Mes Indica el mes en el que no se le pasaran recibos.

Dias de Pago Se refiere al dia del mes en el que sus clientes quieren realizar el pago, p.e.eldia5y
el dia 15.

Descuento Pronto Pago El descuento pronto pago que se escriba aqui es el que tendrd por defecto.
% RET. Es el tanto por ciento por defecto de retencidon que se le aplica como proveedor o cliente.
Ademas si lo que esta dando de alta es un proveedor saldran otros campos como Cuenta de Gastos

en la que podra indicar la cuenta de gastos que por defecto le asigna a ese proveedor y Cuenta de
retencion en la que se introducira el numero de cuenta de las retenciones efectuadas.
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Si la ficha es de un cliente aparecera el campo Cuenta de Ventas para introducir la cuenta de
ventas asociada al cliente.

Cuenta de Pago en la que se especificara la cuenta bancaria asociada a los pagos de dicho
proveedor.

El campo clave y descripcion se utiliza en las facturas de proveedor o cliente para filtrar dichas
facturas.

Si desea hacer automaticamente el asiento de pago de las facturas que realiza a un cliente o a un
proveedor basta con activar la opcion de asiento de cobro.

Observaciones. Podra indicar cualquier asunto relacionado con ese cliente/proveedor.

Si la cuenta que esta dando de alta es una cuenta de banco saldra una pantalla como la siguiente:

Placon

MANTENIMIENTO | CUENTAS 17/12/07
5 CODIGO Bl
NOMBRE
SALDO INICIAL 0,00 Debe : 0,00
Haber: 0,00
CALLE CONTACTO
POBLACION TELEFONO
PROVINCIA FAX
CIF MAIL

c.c.c. Il N I IS

oeseRvACTONES - |

BB Mta [Horrar [Jodif. [oc. fer [Eatos Movfios. [lesumen Epciones EPres. A

Codigo Puede ser alfanumérico, es decir puede introducir tanto letras como numeros, siempre
comenzara por 572.

Nombre En este campo pondra el nombre del banco.
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Saldo Inicial Indica el saldo que dicha cuenta arrastra del ejercicio anterior.

Debe, Haber, saldo Se refiere al saldo tanto al debe como al haber que tiene la cuenta acumulado
en ese momento.

Calle, Poblacion y Provincia Se refieren a la direccion de sucursal bancaria.

CIF De la entidad bancaria, el programa validara el CIF y si este no es correcto dard un mensaje de
error.

Contacto. Indica la persona de contacto en la sucursal bancaria.

Teléfono, Fax Podra indicar el teléfono y fax de contacto con la sucursal bancaria.
E-Mail Indica la direccion de E-mail de su banco.

C.C.C. Indicaré los 20 digitos de la cuenta bancaria.

Si la cuenta que esta dando de alta es una cuenta de compras la pantalla que se mostrara serd la
siguiente:

= Placon

MANTENIMIENTO | CUENTAS 17/12/07
* CODIGO [0
NOMBRE
SALDO EJ.ANTER 0,00 Debe : 0,00
Haber: 0,00
saldo: 0,00

DEDUCIBLE |}

oBsERvACTONES - |

B Mta [Horrar [Jodif. [Moc. Jer [atos Movfios. [lesumen [pciones EPres. -
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Cédigo Puede ser alfanumérico, es decir puede introducir tanto letras como numeros.
Nombre En este campo pondré el nombre de la cuenta de gasto.

Saldo ejercicio anterior Indica el saldo que dicha cuenta arrastra del ejercicio anterior.
Deducible Indicara si el gasto es un gasto deducible fiscalmente o no.

Observaciones Si desea hacer alguna observacion sobre la cuenta.

Si da de alta una cuenta de inmovilizado la pantalla sera la siguiente:

Placon

MANTENIMIENTO [ CUENTAS 12/07/07

& CODIGO
FECHA ADQUISICION

2000010 Debe : 1.280,40
olll::\Mord. Comppag nc6120 Haber: 0,00
SALDO INICIAL 1280,40 saldo: 1.280,40
01/01/06
FECHA BAJA AN
% AMORTIZACION ERFER]

CTA. AMORTIZACION (28) PENKODNNY Amortizacion Co
CTA. GASTOS (68) Hdeleloaly Amort. Compac n

oA me {5 Mhte mortizar 640.20 en 06 y 640.20 en 07

B Blta Forrar Jodif. Moc. Jer [atos Movjios. [lesumen gpciones fPres. L

FECHA ADQUISICION Es la fecha en la que hemos hecho la compra.
FECHA BAJA Es la fecha en la que hemos vendido el elemento.

% AMORTIZACION Es el porcentaje de amortizacion que vamos a aplicar en el proximo asiento
de amortizacion.

CTA.AMORTIZACION y CTA.GASTOS son las cuentas a las que cargara y abonara el importe de
la amortizacion.
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11. OTROS FICHEROS.

En esta opcion podra dar de alta varios ficheros de uso general como pueden ser los conceptos
automaticos, las empresas, los usuarios, las formas de pago y podra ademas utilizar un pequeiio editor
de textos.

Placon

CONCEPTOS AUTOMATICOS
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11.1. CONCEPTOS AUTOMATICOS.

Esta opcion se utiliza para simplificar la introduccion de descripciones de los asientos. También se usa
para introducir asientos repetitivos sencillos, por ejemplo “Pago por caja”. Si el asiento repetitivo es
complejo conviene usar la opcion ‘Asientos programados’

Codigo Puede ser alfanumérico, es decir puede introducir tanto letras como nimeros.

Nombre En este campo pondra el nombre del concepto contable.

Descripcion. Del concepto automatico es decir para que lo vamos a utilizar.

Cuenta DEBE/HABER. Es la cuenta a la que se relaciona dicho concepto. Puede dejarse en
blanco.

Importe. Normalmente se dejara vacio.

Este campo se introducird en la anotacion de apuntes en la columna CONC.

11.2. FORMAS DE PAGO.

Sirve para dar de alta las diferentes formas de pago de los clientes y proveedores que se han dado
de alta en el plan de cuentas.

Codigo Puede ser alfanumérico, es decir puede introducir tanto letras como nimeros.

Nombre En este campo podra poner la manera de pago.
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11.3. EMPRESAS.

Todas las empresas que usted vaya a contabilizar con PLACON las tendra que dar de alta en esta
opcion. Recuerde que puede trabajar con un niimero indeterminado de empresas pero que para
poder funcionar sin problemas tendra que solicitar la clave de cada empresa a su proveedor antes de
introducir los 200 apuntes ya que en caso contrario el programa se bloquearia.

|2 Placon

MANTENIMIENTO | EMPRESAS 13/03/08

* CODIGO [[oll

NOMBRE EimmighyelgiiF-hs et
CALLE

POBLACION
PROVINCIA

CIF

LISTA EMP.CO.

TELEFONO
FAX

MAIL _
A/ 16,008 0,00@ 0,008 0,00
= 0, 000 0,008 0,008 0,00

LONG. COD. CTA. N°ASTO. PROG. [ cLave 1

B sSigu. B Aant. Rlta [Forr. Jod. [Moc. fMer [acienda [Suentas Lisgado [fin

Codigo Es el codigo de la empresa, este codigo es alfanumérico, es decir podra introducir tanto
letras como nimeros.

Nombre, Calle, Poblacion, Provincia, CIF, Responsable, Teléfono, Fax, Mail Se refieren a los
datos de la empresa con la que va a trabajar.

Lista Emp.Co. En este campo se indica las empresas que estas consolidadas en esta.

% L.V.A. Indicara los porcentajes de I.V.A que se utilizaran por defecto en la empresa. Por defecto
al dar de alta la empresa se toman los establecidos en 70-3.
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% R.E. Se refiere a los porcentajes del Recargo de Equivalencia. Tanto en el [IVA como en el
Recargo de Equivalencia se utilizan 3 campos para poder indicar tres tipos de IVA o recargo
diferentes.

Long. Cod. Cta. Es la longitud del cddigo de las cuentas en el plan general contable de la
empresa.

N° de asiento programado Es el nimero de asientos programados que tiene esa empresa
Clave Es la clave que le proporcionara su proveedor para poder utilizar la aplicacion sin
limitaciones, recuerda que tiene que poner el nombre de la empresa tal y como se lo remite su

proveedor.

H Hacienda. Indicard sus datos fiscales precisos para presentar los modelos de la Agencia
Tributaria.

Placon

MANTENIMIENTO | EMPRESAS 17/12/07

ADMINISTRACION

CIF EMPRESA/APELLIDOS NOMBRE

I . .

CALLE/PLAZA/AV. NOMBRE N® ESC. PISO PUERTA
L == = == I

C.POSTAL MUNICIPIO PROVINCIA TELEFONO

HE I

C.C.C. ABONOS

C.C.C. DEVOL.

CODIGO I.N.E.

RESPONSABLE

Sigu. | Ant. Mlta [orr. Jod. [oc. Jer Jacienda [@uentas Lispjado [§in

Administracion Indicard el codigo de su administracion de Hacienda. Este cddigo viene sefialado
en las etiquetas identificativas de la empresa.

CIF, Empresa/Apellidos, Nombre, C.Postal, Municipio, Provincia, Teléfono Se refiere a todos
los datos fiscales de su empresa.
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C.C.C. Abonos Indica la cuenta bancaria desde la que se emiten los pagos a la Hacienda Publica.
C.C.C. Devol. Es la cuenta bancaria en la que la Hacienda Publica ingresara las devoluciones.
Codigo I.N.E. Se refiere al codigo que asigna el instituto nacional de estadistica, se utiliza para las

remesas bancarias.
Responsable Es la persona responsable ante la agencia publica de la empresa.

C Cuentas. Pondra las cuentas por defecto que va a utilizar el programa para las distintas opciones
de la aplicacion.

Placon

MANTENIMIENTO | EMPRESAS 17/12/07

CODIGO EEE

€012V W 6000000

VENTAS gyeevely

RETENCION CLIENTES Zygielvjely
RETENCION PROVEEDORES Zyguivily
IVA SOPORTADO CEE [ygalviy
CONTR.IVA SOPORTADO CEE Uyg@iviy
RECARGO EQUIV.SOPORTADO ZEypdvéit[y
RECARGO EQUIV.REPERCUT. FEyg{eldisly

IVA SOPORTADO DEDUCIBLE
IVA SOPORTADO NO DEDUC.
IVA IMPORTACION

IVA REPERCUTIDO

HACIENDA ACRE.IVA
PROVEEDORES

CLIENTES

DESC. PRONTO PAGO CLIEN.
DESC. PRONTO PAGO PROVE.

Sigu. | Ant. Mlta [orr. Jod. [oc. Jer Jacienda [@uentas Lispjado [§in

Estas cuentas se refieren principalmente al IVA, retenciones, compras, ventas, descuentos, clientes
y proveedores.
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11.4. USUARIOS.

En esta opcion podré dar de alta a los diferentes usuarios de la aplicacion.

Placon

MANTENIMIENTO | USUARIOS 17/12/07

cop1ico Il

ADMINISTRADOR

NOMBRE

CLAVE

COPIA SEG. (S/N)
GRUPO (A/U)
GRUPO LISTADOS

OPCIONES
VALIDAS
EMPRESAS
ACCESO

B Sigu. [ Anter. Rlta forrar [Jodif. [Mocal. {Jer Lisgjado [§in

Si activa la opcidn de copia de seguridad siempre que salga de la aplicacion pedird la confirmacion
para realizar las copias de seguridad de los datos de la empresa y el ejercicio desde el cual sale.

En el campo de opciones validas usted puede introducir las opciones a las que el usuario podra
acceder, o las empresas en empresas accedo.

Para poner esos campos basta con introducir o bien el numero de la opcion o el de la empresa.
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11.5. SERIES DE FACTURAS

Mediante esta opcion podra introducir serie de facturas, bien para indicar que esa factura es un
abono o porque usted desee realizar varias series.

= Placon

MANTENIMIENTO | SERIES 17/12/07

& conico i

NOMBRE
N°FAC. PROVEEDOR
N°FAC.CLIENTE
ABONOS (S/N)

B Siguiente [ Anterior Mlta [Forrar [Qodifiar [Mocalizar Jer Lisgjado [§ _

Basta con introducir el codigo de la serie, su nombre, el numero siguiente de factura y si esta es un
abono, si es un abono usted introducira el importe en positivo y al haberle indicado que es un abono
el programa ya pondré el importe en negativo para los informes

11.6. CLAVES DE FACTURAS

Esta opcion sirve para filtrar facturas en los listados tanto de IVA soportado como repercutido.
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11.7. EDITOR DE TEXTOS.

El programa tiene un pequeiio editor para realizar cartas o bien la memoria de resultados.

Para redactar el texto utilice la opcion de editar, alli introduzca el nombre del texto que va a
redactar y una vez hecho vera la pantalla en la que ya podra escribir el texto deseado.
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20. APUNTES CONTABLES.

En esta opcion podra dar entrada a los asientos contables que una vez actualizados formaran su
diario.

Dependiendo del formato de entrada de apuntes que haya elegido en la opcion 70 (Configuracion)
V(Varios) la pantalla de introduccion de apuntes sera diferente.

Si pulsa A para anotar los apuntes de su contabilidad daré paso a la pantalla en la que se introducen
los asientos contables.

Si el modelo de introduccion de apuntes es el 1 la pantalla sera:

B Placon gg]
08(001) sf 1nformatica
ADM
(Pag. 1)=
FECHA| ASTO. |[CONC|| DESCRIPCION REFER.DOC. || C.DEBE|C.HABER IMPORTE
010108l 1§l |JlAsiento de aperturayl . J1 J |l
sumas
saldo
Copiar  <Fb> BorrLinea <F9> Ing.Linea <F10> Aceptar <CR> Terminar <ESC>
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Si el formato de introduccion es el 2:

Placon

08(001) st 1ntormatica

ADM
(pPag. 1=
FECHA| ASTO. |[CONC| DESCRIPCION C.DEBE|C.HABER IMPORTE
010108 1J| __JlAsiento de apertura I N
sumas
saldo
Cuadre <F4> Copiar  <F5> Borr Linea <F3> Ins.Linea <F10> Aceptar <CR> Terminar <ESC>
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Si el formato de introduccién es el 3 la pantalla sera:

Placon

08(001) st 1ntormatica

( Pag. 1)
FECHA| ASTO. |CONC| DESCRIPCION C.DEBE|[C.HABER IMPORTE VTO.

010108j __1f| |JlAsiento de apertura - Jl |

sumas
saldo

Cuadre  <F4> Copiar  <Fb» Borr Linea <F3> Inz Linea <F10> Aceptar <CR>» Terminar <ESC>

En todas las pantallas en la parte superior izquierda siempre se indica la empresa y el ejercicio en el
cual se van a incorporar apuntes y el usuario en ese momento de la aplicacion. En la inferior
derecha el saldo de la ultima cuenta que se haya introducido y las sumas de los apuntes que ya se
han contabilizado.

En el campo Fecha anotara la fecha del asiento contable, por defecto siempre saldra la fecha del
sistema o la que haya introducido al iniciar la aplicaciéon pero una vez que esta sea modificada
siempre aparecera la fecha del campo superior.

El Asiento es el nimero de documento que quiere asentar. Por defecto el programa le propone el del
ultimo asiento + 1, y lo incrementara cada vez que se produzca un cuadre. Este nlimero le servira
como referencia en procesos como el de desactualizacion.

Conc. Es el namero de codigo correspondiente a un concepto automatico. La descripcion
correspondiente al codigo introducido aparece abajo a la izquierda de la pantalla. Utilice la opcion 11
(Otros Ficheros) 1 (Conceptos Automaticos) para modificarlos. Pulse la tecla <F4> cuando este situado en
la columna de conceptos para visualizar todos los que ya tiene dados de alta en dicha opcion.
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Descripcion Es un texto libre para describir el apunte.
Refer. Dto. Es un niimero de referencia que servira para ordenar los documentos fisicos de ese
apunte.

C.Debe C.Haber En estos dos campos usted tecleard los codigos de las cuentas a las que se asigna
el apunte. Puede teclear solo uno de los dos campos para introducir un apunte perteneciente a un
asiento multiple.

Puede usar abreviaturas para introducir cuentas de detalle, Por ejemplo 4.1 lo convertira en 4000001.
Si usa codificacion numérica puede referirse a la proxima cuenta de un grupo tecleando un "." a
continuacion del grupo. Por ejemplo 430. lo convertira en 4301241 si el codigo del ultimo cliente es el
4301240. 430M. lo convertira en 430M014 si el tltimo cliente de la zona M es el 430MO013.

PLACON comprueba la existencia de las cuentas, y si existen, visualiza su descripcion. Si no
pregunta si lo quiere dar de alta Responda N si ha tecleado un coédigo de cuenta erroneo. Si es
correcto y quiere dar de alta la cuenta teclee S y le pedira la descripcion de la cuenta, en la que podra
introducir el nombre o parte del nombre de la cuenta que desea buscar.

Importe. Importe del apunte. Puede introducir importes negativos.
Vto. Es el vencimiento, sobre todo se utiliza para la prevision de cobros y pagos.

Puede moverse libremente por la pantalla usando las teclas del cursor y diversas teclas de funcion que
le facilitaran el trabajo.

<Re Pag> <Av Pag> Le permiten moverse entre paginas. Si pulsa <Av Pag> se situara en la pagina
siguiente a la que se encuentra, si pulsa <Re Pag> se posicionard en la pagina anterior a la que se
encuentra.

<F2> Valida la pantalla de introduccion de apuntes y actualiza los datos introducidos.

<F3> Editar. Solo se accedera al diario si pulsa esta tecla desde las ventanas de fecha, documento,
descripcion y refer Dto.  El diario es otro numero que usted indicara para poder clasificar los
documentos fisicos Si lo hace desde las columnas de Cuenta de Debe y de Haber se accedera a la ficha
de dicha cuenta contable.

<F4> Buscar. Si pulsa la tecla <F4> estando en la columna de conceptos contables (Conc.) el
programa visualiza los conceptos definidos en la opciéon 11-1 Conceptos Automaticos.

Si pulsa la tecla <F4> estando en la columna Cuenta debe (C.DEBE) o Cuenta haber (C.HABER) y
estas estan sin ninguna cuenta introducida visualizard una pantalla de localizacién de la cuenta.

Si la cuenta ya esta introducida y el campo importe en blanco nos indicara el importe que necesitamos
para cuadrar el asiento.
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<F5> Copia el valor de un dato de la fila superior.
<F7> Posiciona el cursor en el campo anterior.

< F8> Posiciona el cursor en el campo siguiente.

<F9> Borra una linea.

<F10> Inserta una linea.

<CTRL + Y> Borra el campo en el que esta situado el cursor.

<CTRL + U> Anula la accion de borrado de campo efectuada con CTRL +Y

< Esc> Saldra al menu anterior y le preguntara si quiere actualizar los apuntes introducidos. Por
actualizar se entiende pasar a diario.

Si pulsa V accederd a la visualizacion de los apuntes que todavia no estan actualizados.

Mediante la M podré modificar los apuntes que todavia no han sido actualizados, antes de nada le
pedira la pagina donde se encuentran los apuntes no actualizados que desea modificar.

La opcion P permitird imprimir los apuntes que todavia no han sido actualizados.
Con la opcion B borraré los apuntes que todavia no hayan sido actualizados.

1 Mediante esta opcion actualizard los asientos que ha ido introduciendo mediante la opcion de
altas, si el asiento esta descuadrado no le dejara actualizar.

D Desactualizacion para poder modificar apuntes que ya estan en el diario.
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B Placon gg]
08(001) sf 1nformatica
ADM
( Pag. 1)=
FECHA| ASTO. |[CONC|| DESCRIPCION C.DEBE| C.HABER IMPORTE || VTO.
010108|f  1i  [JlAsiento de apertura . 3 I
sumas
saldo
Cuadre <F4>» Copiar  <Fh> Borr Linea <F3> Ins.Linea <F10> Aceptar <CR> Terminar <ESC>

La desactualizacion se podra realizar o bien de un solo asiento, de un intervalo de asientos, de un
intervalo de fechas, de una cuenta o de los asientos que estdn erroneos.

Una vez desactualizado los asientos los podra modificar mediante la opcion M de modificar.

Si desactualiza una lista de asientos solo tendrd que indicar el nimero de asiento que desea
desactualizar.
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En el caso que desactualice un rango de asientos o un rango de fechas la pantalla de
desactualizacion serd como la siguiente:

B Placon gg]
DESACTUALIZAR POR ASIENTOS | 08(001) sf informatica 13/03/08
EMPEZAR EN ASIENTO TERMINAR EN ASIENTO R
EMPEZAR EN FECHA [SINNWLE TERMINAR EN FECHA EEWEWILE

CONCEPTO (Blanco=Todos) |l

EXCLUIR ASIENTOS EXTERNOS

[Ee Para Terminar

Las dos maneras de desactualizar son excluyentes es decir si usted va a desactualizar por fecha
tendra que introducir la fecha a desactualizar pero en el campo de asiento tiene que poner el
intervalo maximo porque si o le desactualizaria solo los asientos de la fecha indicada y de los
numeros de asientos indicados.

También puede excluir los asientos que vienen desde otras aplicaciones como puede ser la
aplicacion de facturacion EUROGESTION.
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Si desactualiza asientos por cuenta la pantalla sera:

= Placon g@g|
DESACTUALIZAR ASIENTOS DE UNA CUENTA [ 08(001) sf informatica 13/03/08
cuenTA
EMPEZAR EN FECHA [VINLENQE TERMINAR EN FECHA ENWERILOE

CONCEPTO (Blanco=Todos) R

EXCLUIR ASIENTOS EXTERNOS

[Fs para Terminar

En ella podra elegir la cuenta que desea desactualizar asi como el intervalo de fechas para el que
desea realizar la desactualizacion.

Si desactualiza los asientos erroneos le apareceran en la pantalla de modificacion de apuntes todos
los asientos que al hacer la comprobacion de descuadres en la opcion 60-2 hayan sido marcados.
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21. FACTURAS PROVEEDORES.

Al entrar en la opcion de facturas de proveedores aparecerd la siguiente pantalla:

Placon E@g]
FACTURAS PROVEEDORES | 08(001) sf informatica 13/03/08
A 1 LISTADO IVA SOPORTADO
M MODIFICACION 2 COMPROBACIONES Y RECALCULOS

\ VISUALIZACION

[e CONSULTAS

B BORRADO

Z CONFIGURACION

OPCION (F=FIN) A

M MODIFICACIONES cuando pulse la opcidon M podra modificar en la factura los campos que
indique.

V VISUALIZACION le permite ver la factura pero no modificarla.

B BORRADO para borrar la factura. Siempre le pedira confirmacion para borrar y tenga en cuenta
que si ya esta actualizada al borrar la factura no se borra el asiento generado por ella, para borrar
ese asiento lo tendrd que desactualizar y mas tarde borrarlo.

P IMPRIMIR para imprimir la factura seleccionada.

C CONSULTAS le sirve para buscar facturas. Al consultar si pulsa Enter a los campos que salen
por defecto se mostrara una pantalla como la siguiente en la que se le mostraran todas las facturas

introducidas.

En esta pantalla se muestra el numero de factura, la fecha, el proveedor, el nimero de factura del
proveedor, el total de la factura y si hay observaciones en esta factura (O)
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Cuando aparezca en pantalla podra seleccionarlo usando las teclas de cursor. Una vez seleccionado
podra Modificarlo, Visualizarlo, o Borrarlo pulsando la tecla correspondiente, (M, V, B). Al
Modificar, Borrar o Visualizar siempre se le preguntara el namero de factura a modificar, borrar o
visualizar.

Si pulsa la A estard dando de alta una factura, lo primero que se pedira sera la serie que ya habra
definido en la opcion 11-5.

Después de introducir la serie y dependiendo del modelo de introduccién de facturas que haya
elegido en la opcion 70-V la pantalla de serd diferente. Si el modelo es el 1 la pantalla que se
mostrara sera:

= Placon

FACTURAS PROVEEDORES | SERIE:F 19/12/07

FACTURA Asiento: 5
FECHA

IVA (N/E/R/C/X)

PROVEEDOR ES ABONO (S/N)
NOMBRE FORMA PAGO

CIF VENCIMIENTO

CUENTA GASTOS (Je[ele[ele]0 ASTO.PAGO (S/N)
CUENTA PAGO REFER. PAGO

CUENTA RETENCION
DESCRIPCION
NUMERO FACT.PROV.

CLAVE

Base Imponible % Iva

Descuento P.Pago

Retencion
Diferencias Iva
Iva Importacion

NOTAS

B.Imp.+Dpp 0,00 Iva +RE. 0,00 Tot.Fac.-Ret. 0,00

Validar <F2> ‘ Terminar <ESC>

En esta pantalla se indicara el nimero de Factura de proveedor que va a dar de alta, por defecto
siempre sera el nimero anterior + 1 y a la derecha el nimero de asiento contable que va a generar
esta factura. Por defecto el nimero de factura no se puede modificar, ya que asi se evita dejar
facturas en blanco, si aun asi usted desea poder modificar el numero de factura lo podra activar en
la opcion 70-V.

Al introducir el codigo del proveedor se rellenaran todos los datos, como siempre si no recuerda el
codigo del proveedor pulsando la tecla F4 en el campo proveedor podra acceder a todos los
proveedores.
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Cuenta de gasto asociada al proveedor.
Cuenta de pago es la cuenta contable de banco o caja asociada al pago de la factura del proveedor
El campo descripcion podra introducir la descripcion de la factura de proveedor

Para una facil localizacion de la factura también podra indicar cual es el Niimero Factura del
Proveedor.

IVA. El tipo de IVA aplicado a la factura, este puede ser N (Normal), E(Exento), R(Recargo de
equivalencia) , C(Perteneciente a la CEE), X(No perteneciente a la CEE).

Es abono si este campo esta afirmativo aunque usted introduzca el importe en positivo se le
cambiara el sigo del importe.

Forma de pago se refiere a la forma de pago de la factura, este campo se da de alta en la opcion
11-2.

Vencimiento de dicha factura.

Asto.Pago si generard automaticamente el asiento de pago de la factura.

Refer. Pago es el numero de referencia que usted quiera asociar a dicha factura.

Clave esta relacionado con la clave que puede dar de alta en la opcion 11-6 de claves de factura
En el campo de Base Imponible pondra el total de la factura sin el IVA que lo indicaré en el campo
% IVA. Si la factura tuviera Recargo de Equivalencia indicara su porcentaje en el campo R.E.

La D se refiere a si el importe es deducible.

Tiene cuatro columnas con los mismos campos por si la factura tuviese diferentes porcentajes de
IVA o de Recargo de Equivalencia.

En el campo de Descuento Pronto Pago indicara el importe de dicho descuento.

En Retencion pondré también el importe de la retencioén que le hayan aplicado.

Si hubiese alguna diferencia entre [IVAs se sefialaria en el campo Diferencia IVA,

IVA importacion es el [IVA perteneciente a las facturas de proveedor extranjero.

En el campo Notas podra poner cualquier aclaracion de la factura.

Debajo del campo de observaciones se ira indicando cual es el total de la factura desglosado en

base imponible menos el descuento pronto pago, el IVA mas el recargo de equivalencia y el total de
la factura menos la retencion.
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Para finalizar la introduccion de la factura pulse F2, si no ha completado bien alguno de los campos
de la factura saldra una pantalla indicando cual es el error.

Al terminar de introducir todos los campos de la factura se generard automaticamente el asiento
contable correspondiente cuyo numero de documento se indica en la parte superior derecha de la
pantalla.

Si el modelo de introduccion de facturas que ha seleccionado es el 2 la pantalla que se mostrara
sera:

Placon

FACTURAS PROVEEDORES | SERIE:F 27/12/07
FACTURA 5 Asiento: 6
Ha;IW?27/12 /07
PROVEEDOR
NOMBRE

CIF
R.IVA (N/E/R/C/X)
CUENTA RETENCION

DEscRIPCION

Base Imponible % Iva

Descuento P.Pago

Retencion
Diferencias Iva
Iva Importacion

B.Imp.+Dpp 0,00 TIva +RE. 0,00 Tot.Fac.-Ret. 0,00

Validar <F23> ‘ Terminar <ESC>

Los campos son iguales que en el modelo anterior.

Si en la opcion 70-V ha activado las opciones de preguntar cuentas de gastos y vencimientos al
finalizar la introduccidon de la factura se mostraran unas pantallas para introducir las diferentes
cuentas de gastos y los vencimientos.
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Para obtener un listado del IVA soportado pulse 1 y le aparecera una pantalla como esta:

Placon gg]
Iva Soportado | 08(001) sf informatica 13/03/08
DESDE FECHA [\ iWj
HASTA FECHA ERNARFLLS
PROVEEDOR * MODELO:
SERIE 1 = IVvA (TODOS)
DE NUMEROQ 2 = RETENCIONES
A NUMEROQ 3 = INVERSIONES
CLAVE (*=todas) W 4 =CEE
5 = IVA INT.(NER)
MODELO (1-6) 6 = RET.AGRICULTORES
ORDEN (1-3)
* ORDEN :
1 = FECHA
2 = FACTURA
3 = PROVEEDOR
Configurar <FePg> Wisualizar <AwFPg> tas Datos <F3» Pdf  <FB> Imprimir <F10> Terminar <ESC>

En ella tendra que elegir el intervalo de fechas para emitir el informe, si en el campo de codigo de
proveedor indica un codigo solo le listara lo relacionado a dicho proveedor, en cambio si el campo
lo deja en blanco listara todos los proveedores.

Si desea listar solo una serie de facturas lo puede indicar en el campo serie, si lo deja en blanco se
listaran todas las series de facturas que se hayan introducido.

Hay diferentes modelos de informe:

En el modelo 1 se listaran todos los tipos de IVA y suele ser el listado Standard:
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B LISADM - Bloc de notas

Archivo  Edicidn  Formato  MWer  ayuda

001(07) LIMNEC SOFTWARE IVA SOPORTADO (27/12/07)  Pag. 1.
:SE:Mumero: Fecha : PROVEEDOR : cif o bni  :Descripcion < Base s I.v.a./ R.e. :TIPO: Total :
IRI: Fact.: : 9 : : Imponible @ % Importe : : Factura :

pel 0L/01/07 al 31/12/07

F 1 19/12/07 4000000 0,00
F 2 27412707 4000000 0,00
F 3 27/12/07 4000000 0,00
F 4 27712707 2800001 amortizacidn acumulada 114,00 0,00 0,00 Iva 114,00
F 5 27/12/07 4000000 0,00
F 6 2712707 4000001 14,00 16,00 2,24 Tva 16,24
F 7 27/12/07 4000001 44,00 16,00 7,04 IvA 51,04
172,00 9,28 181,28

I.V.A. 114,00 0.00 0,00

I.V.A. 58,00 16.00 9,28

9,28

El modelo 2 solo listara las retenciones efectuadas a los proveedores:
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E LISADM - Bloc de notas

Archivo  Edicidn  Formato  MWer  ayuda

00L(07) LIMNEC SOFTWARE

RETENCIONES (27/12/07)  Pag. 1.

ISE:Mumero: Fecha : PROVEEDOR : cif o bni  :Descripcion : Base H Iva H Reten- Total :

IRI: Fact.: : 9 : Imponible : 9 cion 9 Factura :
pel 0L/01/07 al 31/12/07

[¢] 0,00 0,00 0,00 0,00

0,00 0,00 0,00 0, 00

El modelo 3 muestra las inversiones realizadas:
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E LISADM - Bloc de notas

archiva Edicidn Formato  Wer Ayuda

001(07) LINMEC SOFTWARE HVERSIOMES (27/12/07) P

:NUm?I"D:SE:NUmEI"D: Fecha :
Regils. IRI: Fact.: H

pel 01700107 al 3112707

: Cif o oni  :Descripcion

El modelo 4 listara solo el IVA de las facturas pertenecientes a paises de la CEE.
El modelo 5 muestra el [IVA intracomunitario.
El modelo 6 aplica las retenciones de los agricultores.

El listado puede ser clasificado por fecha de emision de las facturas, por el nimero de factura o por
el proveedor.

Si observara alguna incidencia en las facturas de proveedores la manera de comprobar la existencia
de errores es utilizando la opcioén 2 de comprobaciones y recalculos.

Es muy importante que realice copia de seguridad antes de ejecutar esta opcion para evitar
pérdidas de informacion.

En esta opcion podrd o bien indicar la factura en la que ha observado la incidencia o bien
comprobar todas ellas dejando el intervalo que el programa da por defecto ya que se refiere al
mayor intervalo y en el que se comprobaran todas las facturas.
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Placon

Si quiere que automaticamente se corrija el error encontrado en la factura en el asiento de diario
indique S a la pregunta de rehacer asiento y asi no tendra que desactualizar el asiento y modificarlo
usted manualmente.

GUIA DE REFERENCIA 45



WWW .SF-INFORMATICA .COM PLACON 2008

La opcion Z le configura los datos que se traspasan al realizar las facturas de proveedores.

Placon

CONFIGURACION FACTURAS PROVEEDORES | 08(001) sf informatica 13/03/08

DESCRIPCION APUNTE:
SO MEAP->COD_SER+  +Str(FAP->NUM_FAP,6)+ + FAP->REFERENCIA+ -
I\ WFAP->COD_SER+' '+Str(FAP->NUM_FAP,6)+ ' '+ LEFT(FAP->COD_CUE,G_LO

@2V WFAP->COD_SER+" '+Str(FAP->NUM_FAP,6)+ ' '+ LEFT(FAP->COD_CUE,G_LO

€o\[eXcOMFAP->COD_SER+ +Str(FAP->NUM_FAP,6)+ + FAP->REFERENCIA+

[Fs para Terminar

En el campo proveedor los datos que se traspasan son: el nimero de referencia de dicha
factura(Referencia), el nimero de factura de proveedor y la descripcion de dicha factura.

En el campo de IVA se traspasara el nimero de factura de proveedor y el cédigo de cuenta.

En el campo de compra los datos traspasados son el numero de factura de proveedor y el codigo de
cuenta.

Si desea que el traspaso sea de alguna otra variable le indicamos el nombre de algunas de las
variables mas frecuentes pero recuerde que si no esta muy seguro de lo que desea hacer es mejor
que se ponga en contacto con el servicio técnico.

Cod_Cue -> Codigo de cuenta.

Nombre -> Nombre de la cuenta.

Num_Fap -> Numero de factura.

Referencia -> Numero de factura del proveedor.
Descrip -> Descripcion de la factura.

Cod_Fpa -> Forma de Pago.

Cod_Ban -> Cuenta de Pago.
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22. FACTURAS CLIENTES.

Mediante esta opcion podra introducir las facturas de clientes. La primera pantalla es igual que la
de las facturas de proveedor.

Placon DER
FACTURAS CLIENTES | 08(001) sf informatica 13/03/08
A il LISTADO IVA REPERCUTIDO
M MODIFICACION 2 COMPROBACIONES Y RECALCULOS

V VISUALIZACION

C CONSULTAS

Bl BORRADO

Z CONFIGURACION

OPCION (F=FIN) A

M MODIFICACIONES Cuando pulse la opcion M podra modificar en la factura los campos que
indique.

V VISUALIZACION para ver la factura pero sin modificarla.
B BORRADO para borrar la factura.

P IMPRIMIR la factura seleccionada.

C CONSULTAS le sirve para buscar facturas. Al consultar si da Enter a los dos campos que salen
por defecto se mostraran todas las facturas emitidas.

En la pantalla de consultas se muestra el numero de factura, la fecha, el cliente o proveedor, el
numero de factura del proveedor, el total de la factura y si hay observaciones en esta factura (O)
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Cuando aparezca en pantalla podra seleccionarlo usando las teclas de cursor. Una vez seleccionado
podra Modificarlo, Visualizarlo, o Borrarlo pulsando la tecla correspondiente, (M, V, B).

Si desea Modificar, Borrar o Visualizar se le preguntard el nimero de factura a modificar o
visualizar.

Si pulsa la A estara dando de alta una factura:

Si en la opcidon 70-V ha elegido el modelo 1 de facturas la pantalla de introduccion de facturas sera
la siguiente:

Placon

FACTURAS CLIENTES Serie:F 27/12/07
FACTURA Mﬁ Asiento: 9
FECHA
IVA (N/E/R/C/X)
CLIENTE [E[eNIDN ES ABONO (S/N)
NOMBRE FORMA PAGO
CIF
ASTO.COBRO(S/N)
cUENTA coerO [ REFER.COBRO
CLAVE

DESCRIPCION -

REFER.DOC
Base Imponible % Iva

Descuento P.Pago 0,00
Retencion 0,00
Diferencias Iva 0,00
B.Imp.+Dpp 0,00 TIva +RE. 0,00 Tot.Fac.-Ret. 0,00

Aceptar <CR» ‘ Terminar <ESC>

En esta pantalla se indicara el nimero de Factura de cliente que va a dar de alta, por defecto
siempre sera el nimero anterior + 1.

El nimero que aparece en la esquina superior derecha se refiere al asiento contable que va a
generar esta factura.

Al introducir la cuenta contable del cliente se rellenaran todos los datos, como siempre si no
recuerda el codigo de la cuenta pulsando la tecla F4 en el campo cliente podra acceder a todos los
clientes.
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Cuenta de cobro es la cuenta de cobro a la que va asociada la factura.

En el campo descripcion puede anotar el motivo de la factura y en Refer.Doc el nimero con el que
va a clasificar la factura.

Si el campo abono lo tiene activado el programa transformara el importe en un valor negativo.
Puede indicar la forma de pago de la factura que ha tenido que dar de alta en la opcion 11-2.

Si desea generar automaticamente el asiento de cobro tiene que activar la opcion y en el diario se
generara el asiento de cobro de la factura.

También puede indicar la referencia del cobro y la clave de la factura si lo desea.
En el campo de Base Imponible pondra el total de la factura sin el IVA que lo indicara en el campo
% IVA. Si la factura tuviera Recargo de Equivalencia indicard su porcentaje en el campo %

R.E.

Tiene cuatro columnas con los mismos campos por si la factura tuviese diferentes porcentajes de
IVA.

En el campo de Descuento Pronto Pago indicara el importe de dicho descuento.

En Retencién pondra también el importe de la retencion que vaya a aplicar.

Si hubiese alguna diferencia entre IVAs se sefialaria en el campo Diferencia IVA,

IVA importacion es el [IVA perteneciente a las facturas de proveedor extranjero.

En el campo Notas podra poner cualquier aclaracion de la factura.

Debajo del campo de observaciones se ird indicando cual es el total de la factura desglosado en
base imponible menos el descuento pronto pago, el [IVA mas el recargo de equivalencia y el total de

la factura menos la retencion.

Para finalizar la introduccién de la factura pulse F2, si no ha completado bien alguno de los campos
de la factura saldrd una pantalla indicando cual es el error.

Una vez que ha introducido todos los campos de la factura se pedird cuales son las cuentas de
ventas de dicha factura. Si ha activado la opcion en la 70-V

Lo ultimo que indicara seran los vencimientos de dicha factura.
Al terminar de introducir todos los campos de la factura se generard automaticamente el asiento

contable correspondiente cuyo numero de documento se indica en la parte superior derecha de la
pantalla.
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Para obtener un listado del IVA repercutido pulse 1 y le aparecera una pantalla como esta:

Placon gg]
Iva Repercutido | 08(001) sf informatica 13/03/08
DESDE FECHA [WWN(W
HASTA FECHA ERNaWFLL
CLIENTE MODELO:
SERIE 1. = TVA
DE NUMERO 2 = RETENCIONES
A NUMERO 3 = IVA +RETENCIONES
CLAVE (*=todas) H 4 = CEE
5 = EXPORTACION
MODELO (1-6) 6 = IVA+CEE+EXPORTACION
ORDEN (1-3)
% ORDEN :
1 = FECHA
2 = FACTURA
3 = CLIENTE
Configurar <RePg> Yisualizar <AwvFg> has Datos <F3» Imprimir <F10> Terminar <ESC>

En ella tendra que elegir el intervalo de fechas para emitir el informe, si en el campo de codigo de
cliente indica un codigo solo le listara lo relacionado a dicho cliente, en cambio si el campo lo deja

en blanco listara todos los clientes.

Si desea listar solo una serie de facturas lo puede indicar en el campo serie, si lo deja en blanco se

listaran todas las series de facturas que se hayan introducido.

Hay diferentes modelos de informe:
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En el modelo 1 se listaran todos los tipos de IVA y suele ser el listado Standard:

E LISADM - Bloc de notas

Archivo  Edicidn  Formato  Mer  ayuda

001(07) LIMNEC SOFTWARE IVA REPERCUTIDO (27/12/07)  Pag. 1.
:SE:Mumero: Fecha : CLIENTE : cif o bni  :Descripcion Base I.v.a./ R.e. :TIPO: Total :
IRI: Fact.: : 9 : Imponible @ % @ Importe : : Factura :

pel 0L/01/07 al 31/12/07

F 1 27/12/07 4300000 0,00
F 2 27412707 4300000 0,00
F 3 27/12/07 4300000 0,00
F 4 27712407 4300000 0,00
F 5 27/12/07 4300000 0,00

0,00 0,00 0,00
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El modelo 2 listara las retenciones aplicadas a los clientes:

E LISADM - Bloc de notas

Archivo  Edicidn BgedyElad Yer  ayuda

001(07) LIMNEC SOFTWARE RETENCIONES (27/12/07)  Pag. 1.
ISE:Mumero: Fecha : CLIENTE : cif o bni  :Descripcion Base H Iva H Reten- Total :
IRI: Fact.: : 9 : Imponible : 9 cion 9 Factura :
pel 0L/01/07 al 31/12/07
[¢] 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0, 00
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El modelo 3 le listara el IVA mas las retenciones:

E LISADM - Bloc de notas

Archivo  Edicidn  Formato  Mer  ayuda

001(07) LIMNEC SOFTWARE IVA REPERCUTIDO (27/12/07)  Pag. 1.
:SE:Mumero: Fecha : CLIENTE : cif o bni  :Descripcion Base I.v.a./ R.e. :TIPO: % : Total s Total :
IRI: Fact.: : 9 : Imponible @ % @ Importe : © ReT.: Retencion : Factura :

pel 0L/01/07 al 31/12/07

F 1 27/12/07 4300000 0,00 0,00
F 2 27412707 4300000 0,00 0,00
F 3 27/12/07 4300000 0,00 0, 00
F 4 27712407 4300000 0,00 0,00
F 5 27/12/07 4300000 0,00 0,00

0,00 0,00 0,00 0, 00
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El modelo 4 le listara el IVA de los paises pertenecientes a la CEE:

P LISADM - Bloc de notas =9

Archivo Edicidn  Formato  YWer  Ayuda

[

00LC07) LINNED SOFTWARE INTRACOMUNITARIAS (277127070 Pag. 1
ISE:Mumero: Fecha : LI ENTE : cif o oni :pescripcion 3 Base
IRI: Fact.: : : : mponible :

I H

o] 0,00

0,00
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El modelo 5 le listara el IVA de la exportacion:

P LISADM - Bloc de notas =9

Archivo Edicidn  Formato  YWer  Ayuda

00L(07) LINNED SOFTWARE EXPORTACION (277127070 Pag. 1
ISE:Mumero: Fecha : LI ENTE : cif o oni :pescripcion 3 Base
IRI: Fact.: : : : mponible :

I H

o] 0,00

0,00
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El modelo 6 le listara todos los tipos de IVA registrados en sus facturas:

B LISADM - Bloc de notas

Archivo  Edicidn  Formato  MWer  ayuda

001(07) LIMNEC SOFTWARE IVA REPERCUTIDO (27/12/07)  Pag. 1.
:SE:Mumero: Fecha : CLIENTE : cif o bni  :Descripcion < Base s I.v.a./ R.e. :TIPO: % : Total s Total :
IRI: Fact.: : 9 : Imponible @ % @ Importe : © ReT.: Retencion : Factura :

pel 0L/01/07 al 31/12/07

F 1 27/12/07 4300000 0,00 0,00
F 2 27412707 4300000 0,00 0,00
F 3 27/12/07 4300000 0,00 0, 00
F 4 27712407 4300000 0,00 0,00
F 5 27/12/07 4300000 0,00 0,00

0,00 0,00 0,00 0, 00
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Si observara alguna incidencia en las facturas de clientes la manera de comprobar la existencia de
errores es utilizando la opcidon 2 de comprobaciones y recalculos.

Placon

Es muy importante que realice copia de seguridad antes de ejecutar esta opcidon para evitar
pérdidas de informacion.
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Si pulsa la opcién Z podremos configurar los datos que traspasaremos desde las facturas de
clientes.

Placon

CONFIGURACION FACTURAS CLIENTES | 08(001) sf informatica 13/03/08

DESCRIPCION APUNTE:
@RI MEAC->COD_SER+  +Str(FAC->NUM_FAC,6)+ + FAC->DESCRIP
W/ FAC->COD_SER+' '+Str(FAC->NUM_FAC,6)+ ' '+ LEFT(FAC->COD_CUE |,
WA W FAC->COD_SER+" '+Str(FAC->NUM_FAC,6)+ ' '+ LEFT(FAC->COD_CUE |,

(€] (eMao]: 0O FAC->COD_SER+ +Str(FAC->NUM_FAC,6)+ + FAC->DESCRIP

[Ee Para Terminar

En el campo cliente se traspasan por defecto el nimero de factura y la cuenta contable del cliente.
En el campo de IVA los campos traspasados son el nimero de factura y la cuenta de IVA.
Y en venta se traspasa el nimero de factura y la cuenta de ventas.

Si desea que el traspaso sea de alguna otra variable le indicamos el nombre de algunas de las
variables mas frecuentes pero recuerde que si no esta muy seguro de lo que desea hacer es mejor
que se ponga en contacto con el servicio técnico.

Cod_Cue -> Cédigo de cuenta.

Nombre -> Nombre de la cuenta.

Num_Fac -> Numero de factura.

Referencia -> Numero de referencia asignado en la factura.
Descrip -> Descripcion de la factura.
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30. ASIENTOS AUTOMATICOS.

Esta opcion le permitira hacer de forma automatica determinados tipos de asientos.

Placon
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30.1. ASIENTO DE APERTURA.

Esta opcion permite copiar el plan de cuentas del ejercicio anterior y convertir los saldos finales en
iniciales del ejercicio que se inicia.

Placon . E@@

ASIENTO DE APERTURA | 08(001) sf informatica 13/03/08

LEER SALDOS DEL EJERCICIO [0
CONVERTIR CODIGOS (S/N)
FECHA DEL ASIENTO DE APERTURA [ViNENLE
COPIAR DATOS CUENTAS
COPIAR PRESUPUESTOS

N
=
COPIAR NOTAS CUENTAS [
COPIAR FORMAS DE PAGO N
N

N

5

COPIAR CONCEPTOS
COPIAR SERIES
COPIAR CLAVES FACTURAS

INICIAR DESDE EL DIRECTORIO

Este proceso borra el asiento de apertura (el n°l) y lo rehace con
los saldos del ejercicio anterior.

[Ee Para Terminar

Normalmente se usa cuando se quiere empezar a introducir datos en un nuevo ejercicio. No es
necesario haber terminado el ejercicio anterior.

Una vez cerrado el ejercicio anterior se debe realizar de nuevo este proceso que actualizara el asiento
de apertura.

Para realizar este proceso tiene que estar situado en el ejercicio que desea abrir, el cambio al nuevo
ejercicio lo efectuara desde la opcion 90.

Puede hacer este proceso tantas veces como sea preciso.

Indique cual es el ejercicio anterior (siempre sale por defecto el afio anterior) y las fecha del asiento de
apertura que siempre tendra que coincidir con el inicio de su ejercicio fiscal.
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Si el ejercicio fiscal es el 2008 tiene que activar la opcion de convertir coédigos ya que realizara el
cambio de cuentas del plan general contable del 90 al plan general contable del 2008.

A continuacion se procedera a copiar las cuentas, a actualizar el saldo del ejercicio anterior y a hacer el
asiento de apertura.

Una vez terminado este proceso vuelve al ment principal.

El asiento de apertura siempre tendrd el nimero de documento 1 para una facil localizacion del
mismo.

30.2. ASIENTO DE REGULARIZACION DE EXISTENCIAS.

Esta opcion le permitira hacer de forma automatica el asiento que regulariza las cuentas de existencias.

Se le preguntara el nimero de documento y la fecha que deben tener los apuntes originados en este
proceso. Los valores por defecto seran normalmente los correctos.

30.3. ASIENTO DE LIQUIDACION DE IVA.

Mediante este asiento se ejecutara el asiento de liquidacion de IVA siempre que hayamos
introducido las facturas por las opciones de facturas de clientes y de proveedores.

Solo tendra que indicar el nimero de apunte y la fecha.
30.4. ASIENTO DE REGULARIZACION DE GESTION.
Esta opcion le permitira hacer de forma automatica el asiento que regulariza las cuentas de gestion.

Antes de realizar este proceso haga copia de seguridad de sus datos ya que los saldos de las
cuentas del grupo 6 y 7 se pondran a cero.

Se le preguntara el nimero de documento y la fecha que deben tener los apuntes originados en este
proceso. Los valores por defecto seran normalmente los correctos.

A continuacion el programa hace el asiento que salda las cuentas de compras y ventas y pasa el saldo
resultante a la cuenta de pérdidas y ganancias.

Este asiento solo se realizara en el proceso de cierre del ejercicio
30.5. ASIENTO DE CIERRE.
Esta opcion le permitira hacer de forma automatica el asiento que cierra las cuentas de balance.

Se le preguntara el nimero de documento y la fecha que deben tener los apuntes originados en este
proceso. Los valores por defecto seran normalmente los correctos.
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A continuacioén el programa hace el asiento que salda las cuentas de balance.
Para anular este proceso basta con borrar el asiento correspondiente.
30.6. ASIENTO PAGOS FACTURAS DE PROVEEDORES

Mediante esta opcion puede realizar de una manera automatica los asientos de pago de las facturas
de proveedor.

B Placon E@gl
PAGOS DE FACTURAS || 08(001) sf informatica 13/03/08
N° APUNTE INEVEI
FECHA REFERENCIA TRFEYOE

SERIE
DE N° FACTURA
A N° FACTURA

CONCEPTO |aVis

Excluye Tas facturas con ASIENTO PAGO=S

[Ee Para Terminar

Solo tendra que indicar el numero de apunte y la fecha de dicho apunte asi como la serie de las
facturas, si lo deja en blanco este campo realizara el asiento de todas las facturas que estén dentro
del intervalo indicado.

Puede indicar el banco donde se realizara el pago y el concepto.
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30.7. ASIENTOS COBROS FACTURAS DE CLIENTES.

Es una opcion parecida a la anterior pero realiza el asiento de cobro de las facturas de clientes:

Placon gg]
COBROS DE FACTURAS | 08(001) sf informatica 13/03/08
N° APUNTE IV
FECHA APUNTE TEJOEFOE
SERIE

DE N° FACTURA

A N° FACTURA

FECHA DE LA FACTURA (S/N) B
Y\ («el 5700000

CONCEPTO [ds]ell

Excluye las facturas con ASIENTO COBRO=S

[Fs para Terminar

Solo tendra que indicar el nimero de apunte y la fecha de dicho apunte asi como la serie de las
facturas, si lo deja en blanco este campo realizara el asiento de todas las facturas que estén dentro
del intervalo indicado.

Puede indicar el banco donde se realizara el cobro y el concepto.
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30.8. ASIENTO DE AMORTIZACION.

Puede realizar si lo desea automaticamente los asientos de amortizacion.

Placon g@g|

ASIENTO DE AMORTIZACION | 08(001) sf informatica 13/03/08

N° APUNTE

FECHA APUNTE

EMPEZAR EN LA CUENTA
TERMINAR EN LA CUENTA
MES (BLANCO=TODO EL ANO)
DESCRIPCION APUNTE

AMORTIZACION

[Fs para Terminar

Solo tiene que indicar la fecha del apunte de la amortizacion y el intervalo de cuentas a amortizar.
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31. CONVERSION NIC 2008

Esta opcion esta destinada a convertir los codigos de las cuentas del plan general contable de 1990
al nuevo plan general contable 2008.

Placon

TABLA CONVERSION CUENTAS
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31.1. TABLA CONVERSION CUENTAS

El programa ya cuenta con una tabla de conversion Standard que usted puede editar e incorporar
nuevas cuentas que tenga en el PGC90.

= Placon

MANTENIMIENTO | CONVERSION CUENTAS 01/01/08

CODIGO 90 RENVE]
Nol:{{=m*UMCapital Con Derechos Restrin.

CODIGO 08 [
NOMBRE 08 (@&TIREVITIGE!
NOTAS

B Sigu. B Anterior Mlta [orrar [Jodificar [ocalizar Jer Lisfjlado [§in +

En esta pantalla puede ver la cuenta y la descripcion de la misma del plan del afio 1990 y su
correspondiente con el plan del afio 2008.

En el campo de notas puede escribir alguna aclaracion personal.
30.2. INCORPORAR TABLA STANDARD.

Antes de visualizar la tabla tiene que incorporarla, si pulsa S se copiara la tabla Standard del
programa en el empresa actual. Tenga en cuenta que si ya tiene alguna activada se borrara.

30.3. CONSULTA CONVERSION.
Usted teclea la cuenta del plan de 1990 y el programa le dice la correspondiente del plan del 2008.

30.4. APLICAR CONVERSION AL AJERCICIO ACTUAL
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Antes de realizar este proceso haga copia de seguridad y cercidrese del ejercicio en el que se
encuentra.

Este proceso realiza la conversion del plan de cuentas del ejercicio en el que se encuentra al modelo
del plan de cuentas del plan general contable 2008.
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40. DIARIO.

Listar el diario es uno de los informes obligatorios desde el punto de vista fiscal. Ademas es una
herramienta muy util para localizar apuntes de los que se conocen algunas de sus caracteristicas
(Numero de concepto, Importe, etc.).

Al entrar en esta opcion nos aparece una pantalla en la que podemos elegir la manera de listar el diario.

Placon gg]

DIARIO || 08(001) sf informatica 13/03/08

il POR FECHAS

2 POR DOCUMENTOS

B UN DOCUMENTO

4 OFICIAL

E RESUMIDO POR MESES

[Ee Para Terminar OPCION (F=FIN) 2

En todas las opciones de listado los valores por defecto corresponden a la seleccion més amplia.

Cuando se modifican estos valores se excluyen apuntes hasta seleccionar los que busca. Un apunte
solo se selecciona si cumple todas las condiciones establecidas.

Los apuntes "no actualizados" no aparecen en el diario. Utilice la opcion 20- P (Impresion en Asientos
Contables) si desea listar estos apuntes.

Recuerde que el nimero de asiento y el nimero de diario no es lo mismo.
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40.1. DIARIO POR FECHAS.

Pulsando Ia tecla F3 podremos visualizar la pantalla completa con todas las opciones para listar o
buscar datos dentro del diario.

B Placon g@@
Listado Diario | 08(001) sf informatica 13/03/08
EMPEZAR EN FECHA [VINA\aWA0L: TERMINAR EN FECHA ENWEARFLE

EMPEZAR EN ASIENTO 0 TEMINAR EN ASIENTO
EMPEZAR EN CUENTA TERMINAR EN CUENTA
EMPEZAR EN CONCEPTO TERMINAR EN CONCEPTO
EMPEZAR EN IMPORTE TERMINAR EN IMPORTE
EMPEZAR EN DIARIO TERMINAR EN DIARIO
DESCRIPCION CONTIENE

MODELO IMPRESION: 1)Texto 2)Grafico
SEGUNDA LINEA SI NO CABE DESCRIPCION [ LONG.DESCRIPCION CUENTA (0-30) EIS
1)N° Docum. 2)Refer.Consecutivas LONG.DESCRIPCION APUNTE (0-60) EB
DIARIO (S/N) [
REFERENCIA (S/N) [
REF.DOCUMENTO(S/N) [
SALIDA A Excel (S/N/Abrir) [

Configurar <FePg> Wisualizar <AwFPg> tas Datos <F3» Pdf  <FB> Imprimir <F10> Terminar <ESC>

En esta opcién podemos listar el un apunte contable por la fecha, el nimero de asiento, el importe,
el namero de cuenta, de diario, su concepto automatico, su diario o su descripcion.

Le recordamos que en todas las opciones de listado los valores por defecto corresponden a la seleccion
mas amplia. Cuando se modifican estos valores se excluyen apuntes hasta seleccionar los que busca.
Un apunte solo se selecciona si cumple todas las condiciones establecidas.

Si queremos que salga integra la descripcion del apunte si este es de mas de 30 caracteres a la
opcion de segunda linea si no cabe descripcion le tendremos que poner S.

Mas tarde podré elegir el orden de impresion de los campos que desea ver en el listado de mayor,
nimero de documento o numero de asiento y Referencia consecutiva que es el numero de
referencia que usted le ha indicado al documento. También podra elegir los campos que desea
visualizar en el listado como el nimero de diario, la referencia o el nimero de documento.
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También puede elegir el nimero de caracteres en la descripcion que quiere imprimir, recuerde
que no puede ser mas de 30.

Si desea emitir el listado en ecxel solo tiene que activar la opcion.

Existen dos modelos de listado de mayor, si elige la opcion 1 que es el modelo texto el listado que
se le mostrard sera:

=i Placon - Microsoft Office Document Imaging
frchivo  Edicidn  Wer Pagina Herramientas  Ventana 7

ﬁuéan“@!ﬁ%@vpégm:{> @‘

o = - &
M("? Zoom: | 101 % v B Q4 ‘,L|ﬁ 7 @@|
|
)
001{07) LINNEQ SCFTWARE DIXATO (28/12/07)  Eag. 1
cax -assanca.copico - NmmmE - Desckreczan azmT= . D - nwonzz -
Ta oyoismr 3 ;s
z112/07 s sonoooe ) + 2800001 Fmostizacita ama 14,00
21712707 5 2800001 Amostizacin acsmslads meesti T s 118,00
z112/07 7 sonaooe [ & togony 14,00
zi12/07 7 aunoooL e € 16,24
23712707 7 4720000 Tva v & wogooy 2.2
z112/07 & sooooce ] 7 sonaoe .00
2112707 a sonooo [ 7 51,04
z312707 8 420000 T2 v
8128 181,28
|
A
¥
Listo Idioma de OCR: Espafiol MUM
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Si elige el modelo 2 o modo grafico el listado sera:

=i Xbase++ Spooled Print Job - Microsoft Office Document Imaging

frchivo  Edicidn Wer Pagina Herramientas  Ventana 7

ﬁuéan“@!ﬁ%@vpégm:{> @‘

e [ | zoom 101 % v|& & J£2L|ﬁ'/'@|§|
=)
001(07) LINNEC SOFT'WARE
Periodo:D1/01/07 & 31112/07 Fecha: 28M2/07
DIARIO Hoa 1
Asiente Fecha Cuenta Descripcion DEBE HABER
5 27/12/07 5000000 F 4 2800001 Amortizacidn acumulada investi 114,00
5 27/12/07 2800001 Amortizacion scumulada investi  F 4 114,00
7 27M2007 e000000 F o og4omom 14,00
7 27/12/07 4000001 F 8 16.24
7 27M2M07 4720000 ha F 84000001 224
8 27M2M07 6000000 F 74000001 4400
8 2712007 400001 For 51.04
8 27M2M07 4720000 ha F 74000001 7.04
Total Diario 181,28 181,28 A
|
~
¥
Listo Idioma de OCR: Espafiol MUM

Siempre antes de imprimir un listado este se mostrara por pantalla.
40.2. DIARIO POR DOCUMENTOS.

Es parecida a la opcion anterior pero el listado de los apuntes se hara basicamente por el numero de
documento.

40.3 DIARIO DE UN DOCUMENTO.

Solo se listard el documento seleccionado en la pantalla inicial.
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40.4.DIARIO OFICIAL.

Este es el modelo de diario que tendra que incluir en sus cuentas anuales.

Placon g@g|
Listado Diario | 08(001) sf informatica 13/03/08

MODELO IMPRESION: 1)Texto 2)Grafico
SEGUNDA LINEA SI NO CABE DESCRIPCION [
1)N° Docum. 2)Refer.Consecutivas
DIARIO (S/N) I
REFERENCIA (S/N) [
REF.DOCUMENTO(S/N) [
SALIDA A Excel (S/N/Abrir) [

SIMULAR ASIENTO REGULARIZACION GESTION (S/N)
SIMULAR ASIENTO CIERRE EJERCICIO (S/N)

FECHA CIERRE EJERCICIO

PAGINA INICIAL (En Blanco Inicio)

PAGINA FINAL (En Blanco Final)

LONG.DESCRIPCION CUENTA (0-30) EI8
LONG.DESCRIPCION APUNTE (0-60) EB

Configurar <RePg> Yisualizar <AwvFg> has Datos <F3»

Pdf  <FB> Imprimir <F10> Terminar <ESC>

Si todavia no ha realizado el cierre del ejercicio puede simularlo si activa las opciones de simular
asiento de regulacion de gestion y simular asiento de cierre que le realizard un asiento de
regularizacion de las cuentas de gestion y un asiento de cierre.

El listado oficial se podréd listar bien ordenado por nimero de documento o por referencias
consecutivas. Al final del manual podré ver ejemplos de ambos listados.
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40.5. RESUMIDO POR MESES.

Este listado fusiona las cuentas de casa subgrupo en la cuenta principal, por ejemplo todos los
proveedores en la cuenta 400 para emitir el saldo global ordenado por meses.

Placon

Configurar <FePg> Wisualizar <AwFPg> tas Datos <F3» Pdf  <FB> Imprimir <F10> Terminar <ESC>

Puede introducir el intervalo de meses que desee emitir el listado, para simular el asiento de
regulacion en mes tendra que poner 13.
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41. MAYOR.

Aunque el Mayor no es obligatorio desde el punto de vista fiscal es imprescindible en cualquier
empresa. El mayor o consulta de cuentas justifica el saldo actual de una cuenta y permite comprobar
cada uno de los apuntes que se han anotado sobre ella.

En la pantalla de seleccion definird las cuentas y el intervalo temporal a los que se refiere este informe.

&= Placon FEX
Listado Mayor || 08(001) sf informatica 13/03/08
EMPEZAR EN CUENTA TERMINAR EN CUENTA
EMPEZAR EN FECHA [N TERMINAR EN FECHA ERNARFLE
SEG.LINEA SI NO CABE DESCRIP.(S/N) SALIDA A Excel (S/N) [

EXCLUIR CONCILIADAS (S/N)
SALTO DE PAGINA (S/N)

EXCLUIR SI EL SALDO ES MENOR QUE 0

MODELO CONSULTA (1-2) VISUALIZAR:
MODELO IMPRESION (1-2) DIARIO (s/N)
GUARDAR SEL.CTAS. (S/N) REFERENCIA (s/N)
DOCUMENTO (s/N)

CLAVE CONCILIACION (S/N)
LONG. CONTRAPARTIDA (0-20) HE

Configurar <FePg> Wisualizar <AwFPg> tas Datos <F3» Pdf  <FB> Imprimir <F10> Terminar <ESC>

Recuerde que en todas las opciones de listado los valores por defecto corresponden a la seleccion mas
amplia. Cuando se modifican estos valores se excluyen apuntes hasta seleccionar los que busca. Un
apunte solo se selecciona si cumple todas las condiciones establecidas.

Pulsando la tecla <F3> tendré acceso a mas opciones:

Puede excluir de este listado las cuentas cuyo saldo sea inferior a una cifra o si desea imprimir todas
las lineas del campo de descripcion.

Puede seleccionar si desea imprimir las contrapartidas y los apuntes que estan conciliados.

Los apuntes "no actualizados" no aparecen en el mayor.
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También podra elegir si quiere visualizar el diario, el nimero de referencia o el documento.

Si desea que cada vez que termine el mayor de una cuenta la siguiente empiece en una hoja nueva
active la opcion de salto de pagina.

Si en modelo de consulta utiliza el modelo 1 el mayor aparecera en pantalla pero como si fuese una
impresion:

Modificacion C:\TEMPALISADM.DOC

9585(08) LINNEC SOFTWARE MATOR {17/01/08) Pag. 1
FECHA :Asien-: DESCRIPCION APUNTE : IMPORTE : IMPORTE : SALDO :
to H DEBE : HABER
De a

De 0l/017/08 a 31/12/08

11 Inicio | T4 Manual PLE - Micr... " em Placon Madificacion CAT. .

Sin embargo si utiliza el modelo 2 le aparecera cuenta por cuenta en pantalla:
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Placon

Recargo Financiero

Fe.Pagina <ReFg: Ay Pagina <4vPgr Editar  <F3» Diario  <F&» Ctaént. <F7» SigCra. <F8» Ejdnt. <& Terminar <ESC»

También puede elegir la manera de imprimir el listado, si elige el modelo de impresion 1 la
impresion serd en modelo texto:
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 ALFA.PDF - Adobe Reader

Archivo  Edicidn  Yer Documento  Herramientas  Ventana  Ayuda *
ar
~
565 (08) LINNEQ SOFTWARE MAYOR (17/01/08) Pag. 1
FECHA :Asien-: DESCRIPCICN APUNTE = IMFCRTE : IMPORTE : SALDO :
to H = DEEE : HRBER :
De 3 a
De 01/01/08 a 31/12/08
v

Sin embargo si elige el modelo 2 la impresion sera en modo grafico:
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B ALFA.PDF - Adobe Reader

Archivo  Edicidn  Wer Documento  Herramientss  Wentana  Ayuda

ﬁ ¢ f1 i@ @'v tﬁ i Buscar

999(08) LINNEO SOFTWARE

Periodo:31/12/07 a 01/12/08 Fecha: 17/01/08
Cuentas: 1000000 a 1000000 M AYO R Hoja: 1

Asiento Fecha Descripcion DEBE HABER SALDO

>
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42. BALANCE DE SUMAS Y SALDOS.

El balance de Sumas y Saldos es uno de los informes obligatorios desde el punto de vista fiscal.

Placon g@g|
BALANCE DE SUMAS Y SALDOS | 08(001) sf informatica 13/03/08
il

2 ENTRE FECHAS

B MENSUAL

4 MES-EJERCICIO

E MENSUAL (II)

T BALANCES TRIMESTRALES

OPCION (F=FIN) 1

Este listado sirve para comprobar que la suma de todos los saldos del debe es igual a los del haber.

Este informe es util en aquellos casos en que se precisa una relacion de cuentas con sus saldos, 1o que
deben los clientes, lo que debe a proveedores, lo que tiene en bancos, lo que ha gastado en el mes, etc.

El balance lo podra emitir para un intervalo de fechas o para la fecha actual del sistema o mensual.
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42.1 BALANCE ACTUAL.

Este balance le permite emitir el balance a partir de la fecha del sistema.

B Placon E@@
Balance de Sumas y Saldos | 08(001) sf informatica 13/03/08
EMPEZAR EN CUENTA EXCLUIR CUENTAS CON SALDO =0 [
TERMINAR EN CUENTA EEEERELE EXCLUIR CUENTAS SIN MOVIMIENTO (i
SALDO AGRUP=SUMAS SALDOS (S/N) [

MODELO (1-Texto 2-Grafico) Wl

NIVEL 1 SALIDA A EXCEL (S/N) [N
NIVEL 2
NIVEL 3
NIVEL 4
NIVEL 5
NIVEL 7
A

CENTRALIZAR

Configurar <RePg> Yisualizar <AwvFg> Yalidar <F2>» Pdf  <FB> Imprimir <F10> Terminar <ESC>

Tendra que indicar el intervalo de cuentas para el que desea emitir el balance.

En todas las opciones de listado los valores por defecto corresponden a la seleccion mas amplia.
Cuando se modifican estos valores se excluyen apuntes hasta seleccionar los que busca. Un apunte
solo se selecciona si cumple todas las condiciones establecidas.

El segundo grupo sirve para seleccionar la impresion de subtotales. Por defecto solo se imprimen las
cuentas de siete digitos. Si desea imprimir los totales de otros niveles cambie la "N" que est4 a la
altura del nimero por una "S". Asi tendré los totales de clientes, proveedores, etc.

Puede seleccionar todos los niveles de ruptura. Pero los listados con mas de dos niveles suelen ser
dificiles de leer.

También podran las cuentas cuyo saldo sea cero y las cuentas que no han tenido movimiento a lo largo
del ejercicio contable asi como las cuantas cuyo saldo agrupado sea igual a la suma de los saldos de
esa cuenta.
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Fl listado resultante sera

LFA.PDF - Adobe Reader

Archivo  Edicidn  Wer Documento  Herramientss  Wentana  Ayuda *
= [1]/1 i® @ [1oow |- (=l [
L5,
001(07) LINNEQO SOFTWARE BALANCE DE SUMAS Y SALDOS (28/12/07) Pag. 1
cODICO:NOMERE  :  Suma Debe : Suma Haber :  Saldo Debe : Saldo Haber :
280 Amortizacién acumulada del inmovilizado intangible
2800001 Amortizacién acumulada investi 0,00 114,00 0,00 114,00
280 Amortizacién acumulada del inm 0,00 114,00 0,00 114,00
400 Proveedores
4000001 0,00 67,28 0,00 67,28
400 Proveedores 0,00 67,28 0,00 67,28
472 H.P.,I.V.A. soportado
4720000 Iva 9,28 0,00 9,28 0,00 J—
472 H.P.,I.V.A. soportado 9,28 0,00 9,28 0,00
600 Compras de mercaderias
6000000 172,00 0,00 172,00 0,00
600 Compras de mercaderias 172,00 0,00 172,00 0,00
T tetales  1si,28 1en,2s  1sL,28 11,28
0,00 0,00 0,00 0,00
v
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42.2 ENTRE FECHAS.

Si pulsa la opcion 2 para emitir el balance para un intervalo de fechas aparecera la siguiente pantalla:

B Placon E@@
Balance de Sumas y Saldos | 08(001) sf informatica 13/03/08
EMPEZAR EN CUENTA EXCLUIR CUENTAS CON SALDO =0 [
TERMINAR EN CUENTA EEEERELE EXCLUIR CUENTAS SIN MOVIMIENTO (i
SALDO AGRUP=SUMAS SALDOS (S/N) [

DE FECHA [NNOEN[L
A FECHA EaNERFLIL:
MODELO (1-Texto 2-Grafico) Wl

NIVEL 1 SALIDA A EXCEL (S/N) [
NIVEL 2
NIVEL 3
NIVEL 4
NIVEL 5
NIVEL 7
CENTRALIZAR
Configurar <RePg> Yisualizar <AwvFg> Yalidar <F2>» Pdf  <FB> Imprimir <F10> Terminar <ESC>

El primer grupo de seleccion permite limitar las cuentas que se listaran.
El intervalo de fechas le permite listar el balance entre las fechas deseadas.

En todas las opciones de listado los valores por defecto corresponden a la seleccion mas amplia.
Cuando se modifican estos valores se excluyen apuntes hasta seleccionar los que busca. Un apunte
solo se selecciona si cumple todas las condiciones establecidas.

El segundo grupo sirve para seleccionar la impresion de subtotales. Por defecto solo se imprimen las
cuentas de tres y siete digitos. Si desea imprimir los totales de otros niveles cambie la "N" que esta a
la altura del nimero por una "S". Asi tendra los totales de clientes, proveedores, etc.

Puede seleccionar todos los niveles de ruptura. Pero los listados con mas de dos niveles suelen ser
dificiles de leer.
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También podran las cuentas cuyo saldo sea cero y las cuentas que no han tenido movimiento a lo largo
del ejercicio contable asi como las cuantas cuyo saldo agrupado sea igual a la suma de los saldos de
esa cuenta.

El modelo de impresion grafico le mostrard un listado como este:

= Placon0003 - Microsoft Office Document Imaging

Archivo Edicion  Wer Pagina Herramientas Yeptana 2
EHE 3 o o oM YW egnaider 4)r EI|
o g
B | ") zoom: 101 % VA sals- s BE@E
Girar a la \zqu\erda' A
001(07) LINNEO SOFTWARE BALANCE DE SOMAS Y SALDOS (28/12/07}  Pag. 1
+CODIG0: NOMERE :  Suma Debe : Suma Haker :  Salde Deke : Salds Haber :
De fecha 01/01/07 a 31/12/07
z80 Amortizacién acumilada del immovilizade intangible
2800001 Amortisacidn acumulada investi 0,00 114,00 0,00 114,00
280 Zmortizacién acumulada del imm 0,00 114,00 0,00 114,00
200 Provesdazes .
4000001 0,00 €7.28 0,00 €7.28
<00 Frovesdozes 0,00 67,28 0,00 67,28
472 H.P.,I.V.A. soportada
4720000 Iva 5,28 0,00 a,28 0,00
472 H.P.,I.V.A. soportado 8,28 0,00 8,28 a,00
soo Compras de mercaderias
£000000 172,00 0,00 172,00 0,00
&oo Compras de mercaderias 172,00 0,00 172,00 0,00 i |
Totales 1g1,28 181,28 181,28 181,28
0,00 0,00 0,00 0,00
o]
E3
¥
Gira las pdginas seleccionadas 90° a la izquierda Idioma de OCR: Espafiol UM -

Si desea listar el balance en EXCEL basta con activar la opcion de salida a EXCEL.
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42.3. MENSUAL.

Pulsando la opcion 3 se emitira el listado del mes que desee, solo tendra que indicarlo en el campo
mes.

B Placon E@gl
Balance de sumas y Saldos | 08(001) sf informatica 13/03/08
EMPEZAR EN CUENTA = EXCLUIR CUENTAS CON SALDO =0 [
TERMINAR EN CUENTA BEEEERIE EXCLUIR CUENTAS SIN MOVIMIENTO [
SALDO AGRUP=SUMAS SALDOS (S/N) [

MES J&
1)SUMAS 2)SALDOS _
MODELO (1-Texto 2-Grafico)

NIVEL 1 SALIDA A EXCEL (S/N) [§
NIVEL 2
NIVEL 3
NIVEL 4
NIVEL 5
NIVEL 7
CENTRALIZAR
Configurar <FePg> Wisualizar <AwFPg> Yalidar <F2>» Pdf  <FB> Imprimir <F10> Terminar <ESC>

El primer grupo de seleccion permite limitar las cuentas que se listaran.

En todas las opciones de listado los valores por defecto corresponden a la seleccion mas amplia.
Cuando se modifican estos valores se excluyen apuntes hasta seleccionar los que busca. Un apunte
solo se selecciona si cumple todas las condiciones establecidas.

El segundo grupo sirve para seleccionar la impresion de subtotales. Por defecto solo se imprimen las
cuentas de tres y siete digitos. Si desea imprimir los totales de otros niveles cambie la "N" que estd a
la altura del nimero por una "S". Asi tendra los totales de clientes, proveedores, etc.

Puede seleccionar todos los niveles de ruptura. Pero los listados con mas de dos niveles suelen ser
dificiles de leer.
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FEl balance resultante se mostrara asi:

2 Placon0004 - Microsoft Office Document Imaging

@

Archivo Edicion  Wer Pagina Herramientas Yeptana 2
EHS D o o Bk BT onater | 4)

0|7 oom i SRR Al g2 B

EXLINCE TE STMAS ¥ SATDOS

(28/12/07)  Pag.

091{07) LINNEO SOFTWNRE
conee:NosRE - Sumaz mas antasiss Teral e Sumas Aetazl e
Daba = Eabar @ Dabe Daba - Haber
s ]
.00

Idioma de OCR: Espafiol

U

N R

Listo

85
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42.4. MES-EJERCICIO

Pulsando la opcién 4 se emitira el listado del mes que desee, comparado con el ejercicio actual solo
tendra que indicarlo en el campo mes.

= Placon

Balance de Sumas y Saldos | 08(001) COM.PROP.EDIF.PASEO RAMIRO 7 | 03/01/08

MODELO (1-Texto 2-Grafico)
SALIDA A EXCEL (S/N)

EMPEZAR EN CUENTA - EXCLUIR CUENTAS CON SALDO =0 [§
TERMINAR EN CUENTA EXCLUIR CUENTAS SIN MOVIMIENTO §
SALDO AGRUP=SUMAS SALDOS (S/N) §

A FECHA EFWEVILL EXCL.ASTO.REGUL.GESTION(S/N) [

FIN MES ANTERIOR [SNN{CAW{sL: EXCLUIR ASIENTO CIERRE (S/N) [{

7

N

NIVEL
NIVEL
NIVEL
NIVEL
NIVEL
NIVEL
CENTRALIZ

T~ RN

R

Configurar <RePg> ‘ Visualizar ¢AvPg> | Walidar <F2> | Pdf  «<FB> | Imprimir <F10> ‘ Terminar <ESC>

En todas las opciones de listado los valores por defecto corresponden a la seleccion mas amplia.
Cuando se modifican estos valores se excluyen apuntes hasta seleccionar los que busca. Un apunte
solo se selecciona si cumple todas las condiciones establecidas.

El primer grupo de seleccion permite limitar las cuentas que se listaran.

En el segundo grupo podra indicar la fecha para la que desea emitir el listado y el programa
automaticamente le seleccionard la fecha del fin del mes anterior.

El tercer grupo sirve para seleccionar la impresion de subtotales. Por defecto solo se imprimen las
cuentas de tres y siete digitos. Si desea imprimir los totales de otros niveles cambie la "N" que estd a
la altura del nimero por una "S". Asi tendré los totales de clientes, proveedores, etc.

Puede seleccionar todos los niveles de ruptura. Pero los listados con mas de dos niveles suelen ser
dificiles de leer.
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Si desea que en el listado se vean las cuentas cuyo saldo es igual a cero tendra que activar dicha opcion
al igual que con las cuentas sin movimiento.

Si desea ver el saldo de as agrupaciones igual que la suma de los saldos tiene que activar la opcion.
En el listado puede incluir los asientos de regularizacion y el asiento de cierre.

Dentro de este listado hay dos modelos de impresion, si desea el modelo 1 o de modo texto el listado a
visualizar sera:

= Placon0007 - Microsoft Office Document Imaging

Archivo Edicion  Wer Pagina Herramientas Yeptana 2
EHE 3 o o oM YW egnalider 4)r EI|
oo ]
b | ) zoom: (101 % VAR snls-s BE@EB
~
555{07) LIMEO sorTEARE EALSNCE IE STMAS ¥ SALDOS o101/} Pag. 1
contco. NosmEE . Salas Inists. Sals Binal :  Suna D - Suma Eabr - SalSs Daba . Salda Eabas
Tjarcieto: Mes Aaterias:
2 Pacha 21/12/07 Pim Mas Aatesior 30711737
400 Esovesdoras
ag00001 .00 0,00 .00 .50 .00 .80
430 Fesvesdosas .00 0,00 .00 &0 .00 ERS
472 EELIVA aspestads .
4720000 Tva .00 2,00 .30 200 sa .00
472 E.E.LV.A. sopostada 1,00 9,00 520 2,00 52 1,00
£30  Compeas da mescadestas
eaonoon 1,00 0,08 =500 200 =500 4,00
§90  Compeas da masoasastan .00 2,00 5,00 200 500 .00
Totalea 1,00 9,00 2,30 2,50 2,50 £3,50
v
E3
¥
Listo Idioma de OCR: Espafiol UM i
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Si el modelo es el 2 o grafico el listado resultante sera

Placon0006 - Microsoft Office Document Imaging

Archivo Edicion  Wer Pagina Herramientas Yeptana 2
EHE 3 o o oM YW egnalider 4)r EI|
oo
b | ) zoom: (101 % e Qe alr - 2 - B
~
555{07) LIMEO sorTEARE EALSNCE IE STMAS ¥ SALDOS o101/} Pag. 1
contco. NosmEE . Salas Inists. Sals Binal :  Suna D - Suma Eabr - SalSs Daba . Salda Eabas
Tjarcieto: Mes Aaterias:
2 Pacha 21/12/07 Pim Mas Aatesicr 91/03/37
400 Esovesdoras
ag00001 .00 0,00 .00 .50 .00 .80
430 Fesvesdosas .00 0,00 .00 &0 .00 ERS
472 EELIVA aspestads .
4720000 Tva .00 2,00 [ 200 sa .00
472 E.E.LV.A. sopostada 1,00 9,00 520 2,00 52 1,00
£30  Compeas da mescadestas
eaonoon 1,00 0,08 =500 200 =500 4,00
§90  Compeas da masoasastan .00 2,00 5,00 200 500 .00
Totalea 1,00 9,00 2,30 2,50 2,50 £3,50
o]
E3
¥
Listo Idioma de OCR: Espafiol UM :
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42.5 MENSUAL (II)

Es un listado parecido al de la opcion 3 pero la manera de presentacion de los datos es diferente.

En el modelo 1 o texto el listado sera:

B ALFA.PDF - Adobe Reader

Archivo  Edicidn  Wer Documento  Herramientss  Wentana  Ayuda *

= [1]/1 i® @ [15ow |- (=l [

e
999 (08) LINNEQ SOFTWARE BALANCE DE SUMAS Y SALDOS (10/01/08) Fag. 1
:CODIGO:NOMERE o 5 Deke: o Haber?=========:=a::=;:========= Dehe: ==;:;:=r: Salde:
Pericdo: Feriodo: Periodo: Acumulado: Acumulado: Acumulado:
129 Resultados del ejercicio
1290000 RESULTADOS 55,00 0,00 55,00 55,00 0,00 55,00
129 Resultados del ejercicio 55,00 0,00 55,00 55, 00 0,00 55,00
400 Proveedores
4000001 0,00 &3, 80 -63,80 0,00 63,80 -€3,80
400 Proveedores 0,00 63,80 -63,80 0,00 63,80 -63,80
472 H.P.,I.V.A. soportado L
4720000 Iva 8,80 0,00 8,80 8, 80 0,00 8,80
472 H.P.,I.V.A. soportado 8,80 0,00 9,80 8,80 0,00 8,80
- 77;;;;].9:; didi 63, 8077777777777g7;g7777777777;;780 77;;7;g 0,00
-
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Y en el modelo 2 o grafico:

B ALFA.PDF - Adobe Reader

Archivo  Edicidn  Wer Documento  Herramientss  Wentana  Ayuda

@ ¢ fl i@ ® - £ e

1>

999(08) LINNEO SOFTWARE

a Fecha:31/01/08 Balance de Sumas y Saldos Fecha: 10/01/08
Hoja: 1
. Debe Haber Saldo Debe Haber Saldo
Codigo Nombre Periodo Periodo Periodo| Acumulado| Acumulado| Acumulado
Mes: 1/08
129 Resultados del ejercicic
1290000 RESULTADOS 55,00 0,00 55,00 55,00 0,00 55,00
129 Resultados del ejercicio 55,00 0,00 55,00 55,00 0,00 55,00
400 Proveedores
4000001 0,00 63,80 -63,80 0,00 63,80 -63,80
400 Proveedores 0,00 63,80 -63,80 0,00 63,80 -63,80
472 H.P..LV.A. soportado
4720000 Iva 8,80 0,00 8,80 8,80 0,00 8,80
472 H.P.LV.A. soportado 8,80 0,00 8,80 8,80 0,00 8,80 =
TOTALES 63,30 63,80 0,00 63,80 63,50 0,00
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42.T. BALANCES TRIMESTRALES

Esta opcion lista exclusivamente por impresora los balances trimestrales de sumas y saldos.

Placon

Balance de Sumas y Saldos | 08(001) sf informatica 13/03/08

AL 31/03/08 F EXCUIR CUENTAS CON SALDO=0 [¥

AL 30/06/08 EXCUIR CUENTAS SIN MOVIMIENTO [

AL 30/09/08 SALDO AGRUP=SUMAS SALDOS (S/N) [{
AL 31/12/08 -Reg.Ges. MODELO (1-Texto 2-Grafico)
AL 31/12/08 +Reg.Ges. SALIDA A EXCEL (S/N) [

NIVEL 1
NIVEL
NIVEL 3
NIVEL 4
NIVEL 5
NIVEL 7
CENTRALIZAR

solo para imprimir

Imprimir <F10> Terminar <ESC>

Puede elegir el trimestre que desea listar y si el balance correspondiente al final del ejercicio lo
desea con la regularizacion de las cuentas de gestion o no.
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Si elige el modelo 1 o texto el listado sera:

LFA.PDF - Adobe Reader

Archivo  Edicidn  Wer Documento Herramientas  Ventana  Ayuda x

B es ) iee Bl@- )

~
999 (08) LINNEO SOFTWARE BALANCE DE SUMAS Y SALDOS (31/12/08) Pag. 1
{CODIGO:NOMBRE  :  Suma Debe :  Suma Haber :  Saldo Debe : Saldo Haber :
129 Resultados del ejercicie
1290000 RESULTADOS 55,00 0,00 55,00 0,00
129 Resultados del ejercicio 55,00 0,00 55,00 0,00
400 Proveedores
4000001 0,00 63,80 0,00 63,80
400 Proveedores 0,00 63,80 0,00 63,80
472 H.P.,I.V.A. soportado L3
4720000 Iva 8,80 0,00 8,80 0,00
472 H.P.,I.V.A. soportado 8,80 0,00 8,80 0,00
T Tpetates es,80 es,e0 6380 63,80

0,00 0,00 0,00 0,00

v
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Si el modelo es el 2 o grafico:

B ALFA.PDF - Adobe Reader

Archivo  Edicidn  Wer Documento  Herramientss  Wentana  Ayuda *

Boes oo Blul T

1>

999(08) LINNEO SOFTWARE

a Fecha:31/12/08 Balance de Sumas y Saldos Fecha: 10/01/08
Hoja: 1
Codigo Nombre Suma Debe Suma Haber Saldo Debe Saldo Haber

Defecha: // a:31/12/08

129 Resultados del ejercicic

1200000 RESULTADOS 55,00 0,00 55,00 0,00

129 Resultados del ejercicio 55,00 0,00 55,00 0,00

400 Proveedores

4000001 0,00 63,80 0.00 63,80

400 Proveedares 0,00 63,80 0,00 63,80

472 H.P.LV.A. soportado

4720000 Iva 8,80 0,00 8.80 0.00

a72 H.P.LV.A. soportado 8,80 0,00 8,80 0,00 5
TOTALES 63,80 63,80 63,80 63,80

0,00 0,00
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43. BALANCE DE SITUACION.

Al entrar en la opciéon de balance de situacion saldra una pantalla como la siguiente:

Placon

IMPRIMIR MODELO 2008

Esta pantalla corresponde al ejercicio 2008 y posteriores, si fuera anterior al 2007 solo le saldria la
opcion de imprimir el modelo del afio 1990 o del 1973.
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43.1. IMPRIMIR MODELO 2008.

Si pulsa 1 imprimira el Balance de Situacién que es obligatorio en la presentacion de las cuentas
anuales.

Placon gg]

Balance de Situacion | 08(001) sf informatica 13/03/08

FECHA REFERENCIA [JWQEN(E
FICHERO DEFINICION
IMPRIMIR DETALLE (S/N) [
IMPRIMIR CUENTAS CON SALDO=0 (S/N) [
MODELO (1-2) Modelo:

SALIDA A Excel (S/N) i 1-Estandar _
2-Grafico (solo pdf e impres)

Configurar <FePg> Wisualizar <AwvPg> Pdf  <FB> Imprimir <F10> Terminar <ESC>

Por defecto siempre se imprimird el formato oficial el cual le saldrd si el campo fichero de
definicion lo deja en blanco. Si quisiera usted realizar un balance a medida este lo podra definir
dentro de la opcion de definicion de balance.

La fecha de referencia se refiere a la fecha desde la cual se va a emitir el balance

Si desea imprimir la descripcion de las cuentas y las cuentas incluidas en cada apartado pulse S a
imprimir detalle. Las cuentas con saldo cero por defecto no salen en el balance a no ser que active
dicha opcion.

Si desea el listado en EXCEL basta con activar la opcion.

El programa tiene dos modelos de impresion de balance.
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El modelo 1 sera o modelo texto saldra:

 ALFA.PDF - Adobe Reader

Archivo  Edicidn  Yer Documento  Herramientas  Ventana  Ayuda *
/1 ) 99,9% |+
~
98%%(08) LINNEOQ SOFTWARE BALANCE DE SITUACION (01/01/08) Pag. 1
ACTIVO : EJERCICIO : EJERCICIO
2008 & 2007
B} ACTIVO CORRIENTE 8,80 8,80
IIiI Deudores comerciales yw otras cuentas a cobrar. 8,80 8,80
€. Otros créditos con las Administraciones Piblicas. 8,80 8,80
TOTAL ACTIVO (EB) 8,80 8,80
LS PATRIMONIO NETO -55, 00 -55,00
h-1) Fondos preopics. —-55, 00 -55,00
VII Resultado del ejercicic. -55, 00 -55,00
c) PASIVO CORRIENTE £3, 80 63,80
v Acreedores comercizles v otras cuentas a pagar. €3, B0 83,80
1. Proveedores. €3, 80 63,80
TOTAL PATRIMONIO METO Y PASIVO (A + C) 8,80 8,80
v
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Si el modelo elegido es el 2 o modo grafico el listado saldra

# ALFA.PDF - Adobe Reader G
®

Archivo  Edicidn  Wer Documento  Herramientss  Wentana  Ayuda

= ; fl i@ @® [10% |- [ i[Euscar I'

1>

999(08) LINNEO SOFTWARE

a Fecha:01/01/08 Balance de Situacion Fecha: 10/01/08
Hoja: 1
Notas de la Ejercicio Ejercicio
memoria 2008 2007
ACTIVO
B) ACTIVO CORRIENTE 8,80 8,80
Il Deudores comerciales y otras cuentas a cobrar. 8,80 8,80
6. Oftros créditos con las Administraciones Publicas. 8,80 8,80
TOTAL ACTIVO (B) 8,80 8,80 =

PATRIMONIO NETO Y PASIVO

A) PATRIMONIO NETO -55,00 -55,00
A-1) Fondos propios. -55,00 -55,00

VIl Resultado del ejercicio. -55,00 -55,00
C) PASIVO CORRIENTE 63,80 63,80

43.2. IMPRIMIR BALANCE MODELO 1973

Si lo que desea es emitir un balance de situacion como el del Plan del 73, es decir mas simplificado
la opcioén a pulsar es la 2.

Aqui solo tendra que acotar el intervalo de fechas para las que desea emir el balance.
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El listado resultante es:

B LISADM - Bloc de notas =
993(08) LINNED SOFTWARE w¥ BALANCE DE SITUACION % (31,12 ,708]
ACTIVD 3 PASIWD
IMPORTES :

be 01701408 a 31/12/08 o o o o o R
ACTIVD CIRCULANTE g, 80 IFONDOS PROPIOS -55,00
472 H.P.,I.V.A. soportado 8,80 1120 Resultados del ejercicio

ACREEDORES A CORTO PLAZO 53, 30

1400 Proveedores
SUMA ACTIVO 3,80 @ sUMA PASIVOD
£ b4

43.7. DEFINIR BALANCE. MODELO 2008

Si lo que quiere es definir el balance de situacion oficial pulse la opcidon 7 y aparecera una pantalla
como esta:

NO ES NECESARIO QUE UTILICE ESTA OPCION SI SIGUE EL PLAN CONTABLE,
PORQUE ESTE FORMATO ES EL QUE LLEVA DEFINIDO ELL. PROGRAMA POR
DEFECTO.

Si tuviera algin problema con el balance en esta opcion pulse la R de reindexado.

Si desea obtener el informe con alguna modificacion, o bien con un formato especifico en cuanto a
agrupacion de cuentas, o bien no sigue la codificacion de cuentas del P.G.C., debe comenzar por
elaborarse sobre el papel, el borrador del informe que desea obtener, y a continuacion podra
definirlo en el programa.
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Si pulsa M podra modificar el fichero de balance. En la linea de abajo de esta pantalla podra
seleccionar si desea dar de Alta, Baja Modificar, Localizar, ir a la agrupacion anterior (-), posterior
(+), o salir de la aplicacion Fin.

Placon

MANTENIMIENTO | BALANCE SITUACION 10/01/08
ACTIVO/PASIVO (A/P) A

GRUPO (A-C) A

SUBGRUPO ( -3)

NUMERO ROMANO (1-9)

NUMERO ARABE (1-9)

NOUEINMACTIVO NO CORRIENTE

Debe: 0,00 Haber: 0,00 sal.: 0,00 S.Ant.: 0,00

B Ssigu. B Ant. Rlta [orrar [Jodif. [Mocal. [uenta fer inmgrimir [§in

A Altas
Pulse la tecla A y a continuacion PULSE la tecla INTRO.

Proceda a introducir las distintas agrupaciones y subagrupaciones de su balance, segin los
siguientes campos:

(A)ctivo /(P)asivo: Pulse A (Mayuscula) si va a definir un grupo de activo o P (Mayuscula) si es de
pasivo y a continuacion RETURN (a la derecha aparecera el rétulo ACTIVO o PASIVO).

Grupo(A-C): Indique la letra (Mayuscula) para la que desee el primer nivel de agrupacion de su
balance. Pulse RETURN a continuacion.

Subgrupo(1-3) Indique el numero del subgrupo del balance

Nimero Romano (1 -9) Pulse el numero del segundo nivel de agrupacion correspondiente al
nimero en caracteres romanos, (no teclee nimero romano sino arabe, el programa se encarga de
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introducirlo en la agrupacion correspondiente al nimero romano apareciendo este a la derecha,
después de pulsar RETURN.

Numero Arabe (1 -9): Seleccione el numero correspondiente al tercer nivel de agrupacion.

Texto: Teclee en este espacio el texto correspondiente a la agrupacion que estd dando de alta,
segun el nivel de la agrupacion debe dejar espacios en blanco antes de comenzar a escribir para que
resulte mas estético el listado, procure dejar el mismo numero de espacios para todas las
agrupaciones del mismo nivel, un espacio mas para las subagrupaciones del nivel siguiente. El

programa le ayuda poniendo una marca en la columna donde debe empezar a escribir.

Cuentas: En los espacios reservados para cuentas debe introducir todas las cuentas desde 1 hasta 4
digitos que pertenezcan al grupo, cada nivel de cuentas incluye a los niveles siguientes.

Si desea comprobar las agrupaciones anteriores 6 posteriores puede utilizar las teclas + para ir al
grupo posterior y - para ir al grupo anterior.

B Borrar
Seleccione B y la tecla INTRO si desea anular la agrupacion que estd este momento en pantalla

Antes de anular es necesario que localice la agrupacion con la opcion L de Localizar, opcion +, u,
opcion -, hasta que aparezca en pantalla la agrupacién que quiere anular.

L Localizar

Pulse L, para localizar una agrupacion, le preguntara los grupos y subgrupos de dicha agrupacion.
RECUERDE: ELL PROGRAMA INCLUYE LAS AGRUPACIONES DEL MODELO
NORMAL Y SIMPLIFICADO, SI VA A SEGUIR ALGUNO DE ESTOS DOS MODELOS
DE BALANCE NO DEBE TRABAJAR CON ESTA OPCION.

EJEMPLO

NOTA: Si va a trabajar con el modelo del Balance del P.G.C no debe introducir este ejemplo ya
que si cometiera algin error modificaria el formato oficial que el programa incluye por defecto.

NOTA 2: Para seguir este ejemplo es conveniente que lo haga comprobando lo que aqui se dice con
un ejemplar del modelo de Balance de situacion del P.G.C. oficial.

Suponga que el programa no llevara definido el balance de situacién oficial (ya sabe que si lo
lleva), veamos la forma en la que debera abrirse.

Vamos a dar de alta el grupo de Desarrollo
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Placon

MANTENIMIENTO || BALANCE SITUACION 10/01/08

ACTIVO/PASIVO (A/P) A
GRUPO (A-C) A
SUBGRUPO ( -3)
NUMERO ROMANO (1-9)
NUMERO ARABE (1-9)

AUN RN pEn BN B B BN BN BN B
Il B BN BN Bl B B BN N .
Il B BN BN Bl B B BN N .

Debe: 0,00 Haber: 0,00 sal.: 0,00 S.Ant.: 0,00

B Ssigu. B Ant. Rlta [orrar [Jodif. [Mocal. [uenta fer inmgrimir [§in £

Introduciriamos:

(A)ctivol(P)asivo A: ACTIVO
GRUPO (A-]) :A
SUBGRUPO(1-3) EN BLANCO
NUMERO ROMANO (1 -9) 1
NUMEROARABE (1-9): 1
TEXTO : DESARROLLO
CUENTAS: 201 2801 2901

Continuando con este proceso podra definir el balance completo.

Si algunas agrupaciones no las utiliza, no es necesario que las abra, y lo mismo podria decir de las
cuentas, si utiliza la agrupacion pero no todas las cuentas no necesita teclearlas todas, pero en
cualquier caso es conveniente que lo haga, ya que ocupa poco espacio en el disco y se evitara errores
en el caso de que las necesite utilizar en algin momento.
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44. CUENTA DE PERDIDAS Y GANANCIAS.

Esta opcion le listara el modelo oficial de las cuentas de pérdidas y ganancias. Puede utilizarla
cuando lo precise pero tenga en cuenta que si las existencias no estan regularizadas los resultados no
seran correctos.

Placon

IMPRIMIR MODELO 2008
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44.1. IMPRIMIR MODELO 2008.

Esta opcion le imprimiré por defecto el formato oficial de pérdidas y ganancias.

Placon gg]

Perdidas y Ganancias | 08(001) sf informatica 13/03/08

FECHA REFERENCIA [INLEN(E
FICHERO DEFINICION
IMPRIMIR DETALLE (S/N) [
IMPRIMIR CUENTAS CON SALDO=0 (S/N) [
MODELO (1/2) Modelo:
SALIDA A Excel (S/N) [ 1-Estandar
2-Grafico (solo pdf e impres)

Configurar <FePg> Wisualizar <AwvPg> Pdf  <FB> Imprimir <F10> Terminar <ESC>

Por defecto siempre se imprimird el formato oficial el cual le saldrd si el campo fichero de
definicion lo deja en blanco. Si quisiera usted realizar un balance a medida este lo podra definir
dentro de la opcion de definicion de balance.

La fecha de referencia se refiere a la fecha desde la cual se va a emitir el balance

Si desea imprimir la descripcion de las cuentas y las cuentas incluidas en cada apartado pulse S a
imprimir detalle. Las cuentas con saldo cero por defecto no salen en el balance a no ser que active
dicha opcion.

Si desea el listado en EXCEL basta con activar la opcion.

El programa tiene dos modelos de impresion de balance.

El modelo 1 o standard es un modelo de modo texto:
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FA.PDF - Adobe Reader

Archivo  Edicidn  Wer Documento  Herramientss  Wentana  Ayuda *

B oo eem Ho

e
999 (08) LINKEC SOFTWARE PERDIDAS Y GANANCIAS (08/01/08) Fag. 1
o o o :::::::::T:;;;: : EJERCI;:T:: EJERCICIO :
2008 B 2007
R I o
4. Aprovisicramientos. -55,00
a) Consumo de mercaderias -55,00
A-1) RESULTADO DE EXPLOTACION. -55,00
A-2) RESULTADO FIMANCIEROD
A-3) RESULTADO ANTES DE IMPUESTOS -55,00
A-4) RESULTADO DEL EJERCICIC PROCEDENTES DE OPERACIONES CONTINUADAS -55,00
E) OPERACICNES INTERRUMPIDAS i
A-35) RESULTADC DEL EJERCICIO -55,00
-

GUIA DE REFERENCIA 104



WWW.SF-INFORMATICA .COM PLACON 2008

El modelo 2 o grafico que solo, podra listarse o visualizarse por pantalla mediante la impresion en
formato PDF:

B ALFA.PDF - Adobe Reader

Archivo  Edicidn  Wer Documento  Herramientss  Wentana  Ayuda *

Boesieem Bt

1>

999(08) LINNEO SOFTWARE

a Fecha08/01/08 CUENTA DE PERDIDAS Y GANANCIAS e 0D
Nota Ejercicio Ejercicio
2008 2007

A) OPERACIONES CONTINUADAS

4, Aprovisionamientos. -55,00
a) Consumo de mercaderias -55,00
A-1) RESULTADO DE EXPLOTACION. -55,00

A-2) RESULTADO FINANCIERO
A-3) RESULTADO ANTES DE IMPUESTOS -55,00

A-4) RESULTADO DEL EJERCICIO PROCEDENTES DE OPERACIONES CONTINUADAS -55,00
B) OPERACIONES INTERRUMPIDAS W

A-5)RESULTADO DEL EJERCICIO -55,00
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44.3. IMPRIMIR MODELO 1973

Esta opcion le permite imprimir la cuenta de pérdidas y ganancias segun el Modelo del afio 73.

Placon

Configurar <RePFg> Wisualizar <AvFg> tas Datos <F3» Imprimir <F10> Terminar <ESC>

Podra elegir si desea imprimir en el balance la descripcion de los grupos en los que se divide el
balance.
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FEl listado sera:

LFA.PDF - Adobe Reader

Archivo  Edicidn  Wer Documento  Herramientss  Wentana  Ayuda *

[1]/1 i@ @ [1oow |- (B [

-~
992 (08) LINNECQ SOFTWARE PERDIDAS Y GANANCIAS (26/11/0T) Pag. : §
DEUDORA ACREEDORA
DESCRIPCION : IMPORTE : DESCRIPCION IMPORIE :
De T a 26/11/07
Sumas 0,00 : Sumas 0,00
Total 0,00 : Total 0,00
-
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44.3. EVOLUCION.

Este listado le lista mes a mes la evolucion en sus cuentas de compras y de ventas asi como el
beneficio de cada mes.

Placon
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44.5. COMPARATIVA EJERCICIO ANTERIOR.

Esta opcion le permite comparar los datos de la cuenta de pérdidas y ganancias del presente
ejercicio con los del ejercicio anterior.

Placon

Configurar <FePg>» Wisualizar €AvPg> Imprimir <F10> Terminar <ESC>

Solo tendra que indicar una fecha de referencia y el nivel de ruptura del listado.
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El listado que se mostrara:

# ALFA.PDF - Adobe Reader [EE3
®

Archivo  Edicidn  Wer Documento  Herramientss  Wentana  Ayuda

B¢ ieem BloE T

A
999 (08) LINNEO SOFTWARE PERDIDAS Y GANANCIAS (10/01/08) Pag. i
1CODIGO :NOMBRE : SALDO AL : SALDO AL : DIFERENCIA : %
5 : 10/01/08 : 10/01/07 :
TOTAL COMPRAS 0,00 0,00 0,00
RESULTADO 0,00 0,00 0,00
v
44.6. ANALITICA.

Mediante esta opcidon podra emitir un nuevo modelo de las cuentas de pérdidas y ganancias. Este
modelo es especialmente util, dado que resulta mas facil investigar la situaciéon econdmica a partir
de cuentas de Pérdidas y Ganancias formuladas en cascada o margenes, teniendo en cuenta
distintos margenes que se producen durante el ciclo de explotacion de la empresa.
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44.7. DEFINIR MODELO 2008

Si desea obtener el informe con un formato especifico en cuanto a agrupacion de cuentas, o bien no
sigue la codificacion de cuentas del P.G.C., debe comenzar por elaborarse sobre el papel el
borrador del informe que desea obtener, y a continuacion podra definirlo en el programa desde la
opcion 7.

NO ES NECESARIO QUE UTILICE ESTA OPCION SI SIGUE EL PLAN CONTABLE,
PORQUE ESTE FORMATO ES EL QUE LLEVA DEFINIDO EL PROGRAMA POR
DEFECTO.

Si ve que al listar el balance de pérdidas y ganancias puede reindexarlo mediante la opcion R, si lo
que desea es modificar alguna cuenta o bien incluir alguna cuenta aunque no es necesario pulse la
opcion M y s ele mostrara la siguiente pantalla:

Placon

nTormatica

(Pag. 1=
NufL|S|| NOMBRE T|| CUENTAS NOTAS

A) OPERACIONES CONTINUADAS

Importe neto de la cifra de negocios.
Ventas. N 700,701,702,703,704,706,
Prestaciones de servicios. 705

variacion de existencias de productos 6930,71,7930

Trabajos realizados por 1la empresa parj| |73

Aprovisionamientos.
consumo de mercaderias. 600,6060,6080,6090,610
consumo de materias primas y otras ma 601,602,6061,6062,6081,6
Trabajos realizados por otras empresas|| J[607

Deterioro de mercaderias, materias prif| §6931,6932,6933,7931,7932

Cuadre  <F4> Copiar  <Fb» Borr Linea <F3> Inz Linea <F10> Aceptar <CR>» Terminar <ESC>

En ella en la columna de las cuentas usted podra ateniéndose al PGC introducir o modificar las
cuentas que desee.
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45. OTROS INFORMES HACIENDA.

En esta opcion podré emitir varios de los listados que son obligatorios. Al entrar se le mostrard una
pantalla como la siguiente:

= Placon g@g|
OTROS INFORMES HACIENDA | 08(001) sf informatica 13/03/08
il 7] GENERACION DEL 349

ESTADO CAMBIOS PATRIMONIO NETO

ESTADO FLUJOS DE EFECTIVO

4 LIQUIDACION IVA (300)

MAYORES DE 3005.06 (347)

@ LISTADO DE GASTOS (AUTONOMOS)

[Fs para Terminar OPCION (F=FIN) 1

45.1. MEMORIA.

El objeto de esta opcion es generar la Memoria exigida en el plan contable. La memoria es uno de los
principales cambios con respecto al plan de 1990.
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Placon

Si es la primera vez que va a introducir la memoria si pulsa la opcion M automaticamente el
programa le instalard una plantilla de la memoria que le servird de guia para redactar la suya.
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En este apartado se describira el objeto social de la empresa
v la actiwvidad o actividades a que se dedique. En particular

1.1 Domicilio y forma legal de la empresa, asi come el lugar
donde desarreolle las actividades, si fuese diferente de la
sede social.

1.2. Una descripcién de la naturaleza de la explotacién
de la empresa, asl come de sus principales actividades.

1.3. En el caso de pertenecer a un grupo de socledades,

en los términos previstos en el articulo 42 del Cédige de
Comercio, incluse cuando la socisdad dominante esté
domiciliada fuera del territorio espaficl, se informard sobre
su nombre, asi como el de la socisdad dominante directa y

de la dominante tdltima del grupo, la residencia de estas
sociedades v el Registro Mercantil donde estén depositadas
las cuentas anuales consclidadas, la fecha de formulacidn

de las mismas o, si procediera, las circunstancias que eximan
de la obligacién de consolidar.

1.4. Cuando exista una moneda funcional distinta del

euro, =& pondrd claramente de manifiesto e=zta circunstancia,
indicando los criterics tenides en cuenta para su
determinacién.

2.1. Imagen fiel:

a) La empresa deberd hacer una declaracién explicita

de que las cuentas anuales reflejan la imagen fiel del
patrimonic, de la situacién financiera y de los resultades
de la empresa, asi como de la veracidad de los flujos
incorporados en el estade de flujos de efectivoe.

bl Razones excepclonales por las que, para mostrar

la imagen fiel, nc se han aplicadc disposiciones legales

en materia contable, con indicacién de la disposicién

legal no aplicada, e in fluencia cualitativa y cuantitatiwva
para cada ejerciclo para el que se presenta informacién,

de tal proceder scbre el patrimonio, la situacidén financiera

En esta pantalla usted puede introducir los datos referentes a su empresa.

Si desea imprimir la memoria basta con pulsar la P de imprimir

45.2. ESTADOS CAMBIOS DE PATRIMONIO NETO
45.3. ESTADOS FLUJOS DE EFECTIVO
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45.4. LIQUIDACION DE IVA (300)

Esta opcion sirve para preparar la liquidacion del ILV.A..

Placon g@g]

LIQUIDACION IVA || 08(001) sf informatica 13/03/08
EJERCICIO KDDE  PerzoDO ( 1-4) | 1IvA A cOMPENSAR EEEEHL

[Fs para Terminar

Basta con introducir el trimestre a liquidar y el afo para que aparezca por pantalla la liquidacién
correspondiente.

Si deja en blanco el trimestre calculara el IVA de todo el afio.

Si pulsa la tecla <Av.Pagina> podra seleccionar un rango de fechas.

También indicaremos si tenemos algo de IVA a compensar de anteriores trimestres.

Una vez realizada la liquidaciéon nos preguntara si queremos imprimir el modelo oficial de
presentacion del IVA o modelo 300. Este modelo lo podré presentar ya en Hacienda siempre que

su impresora sea laser.

Esta opcidn solo sera efectiva si ha introducido sus facturas de clientes y de proveedores desde las
opciones 21 y 22 de la aplicacion
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45.5. MAYORES 3005,06 EUROS

Esta opcion le permite obtener la relacion de clientes y proveedores cuya cifra de negocio (I.V.A.
incluido) supere los 3005,06 euros.

Placon . E@@

SUPERIORES 3005.06 Euros | 08(001) sf informatica 13/03/08

il GENERAR FICHERO

2 EDITAR FICHERO

E LISTADO

4 CARTAS

E EXPORTACION A MODELO 347

6 ACT. CIF FACTURAS DESDE PLAN CONTABLE

[Fs para Terminar OPCION (F=FIN) 1

Para generar el archivo de mayores de 3005,06 pulsaremos la opcion 1 e indicaremos el afio para el
que deseamos emitir el listado y el importe que por defecto aplica el de mayores de 3005,06 euros.

Una vez generado el fichero lo podremos editar con la opcion 2 o bien listar por pantalla o
impresora con la opcién 3.

Si lo que queremos es imprimir las cartas pulsaremos la opcion 4, previamente tendremos que
haber generado la carta de mayores de 3005,06 con la opcion 1-D. Puede usar como referencia los
modelos M500.doc y M500E.doc.

También podremos exportar al programa Modelo 347 de la Agencia Tributaria mediante la opcidén
5.. Solo tendra que indicar el directorio donde esta situado el programa de Hacienda y PLACON
exportara los datos para que los pueda leer el programa de 347 de Hacienda.

Recuerde que el 347 re realiza leyendo los CIFS de los clientes y proveedores y no por el codigo
que usted le haya indicado al programa, esto se hace por si esta duplicado algun dato.
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Todos los clientes o proveedores que no tengan el campo de CIF completo se acumularan al primer
registro que tenga ese campo completo con lo que le recomendamos que en su plan de cuentas ese
campo este completo y antes de generar el fichero utilice la opcidon 6 que le permite actualizar el
CIF de las facturas desde el plan de cuentas.

45.6. LISTADO DE AUTONOMOS

Mediante esta opcidn podemos emitir un listado de gastos.

Placon

Diario de Gastos | 08(001) sf informatica 13/03/08
DESDE FECHA [VANAvINAV HASTA FECHA ERNAWSAV
Titulo ctas.

Long.Proveedor P Sep.Miles [
Long.cCif 9
Long.Naturaleza }§
Long. Importes 10

Configurar <FeFg» Yisualizar ¢AvPo> Imprimir <F10> Terminar <ESC»>

En ella podemos indicar el titulo de la cabecera del listado y las cuentas que se van asignar a ese
grupo.
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46. OTROS LISTADOS.

En esta opcion podra emitir listados que nos obligatorios pero que facilitan el trabajo diario.

Placon

L. Plan de Cuentas
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46.1. LISTADO PLAN DE CUENTAS.

Permite obtener el listado del plan de cuentas por orden de codigos o alfabético.

Placon . g@@

Listado Cuentas | 08(001) sf informatica 13/03/08

EMPEZAR EN CUENTA
TERMINAR EN CUENTA
EMPEZAR EN NOMBRE
TERMINAR EN NOMBRE

ORDEN: (A)1fabetico (C)odigos [s
MODELO(1-4)
Texto o Grafico (T/G)
CUENTAS DETALLE(S/Mayor 0/N)
CUENTAS AGRUPACION (S/N)
ANCHO LISTADO

MODELOS:

1-solo Cuentas

2-Cuentas y Saldos

3-cuentas, Saldos, y Saldos Anteriores
4-Datos

Configurar <RePg> Yisualizar <AwvFg> Yalidar <F2>» Pdf  <FB> Imprimir <F10> Terminar <ESC>

Mediante esta opcion listara todas las cuentas dadas de alta en el plan de cuentas mediante la
opcion 10.

Utilice “Primera cuenta” y “Ultima cuenta” para definir el intervalo que desea listar.

En todas las opciones de listado los valores por defecto corresponden a la seleccion mas amplia.
Cuando se modifican estos valores se excluyen apuntes hasta seleccionar los que busca. Un apunte
solo se selecciona si cumple todas las condiciones establecidas.

La diferencia entre los dos modelos es que el modelo 1 solo presentard el nimero de cuenta y la
descripcion de la misma mientras que si elige el modelo 2 ademas podra ver el saldo de la cuenta
en este momento. La opcion 3 visualizard los saldos actuales y los saldos del ejercicio anterior. Si
lo que queremos es visualizar os datos de las cuentas, por ejemplo en cliente y proveedores todos
los campos de direccion, etc la opcion a elegir serd la 4.

También podra ver en que agrupacion esta incluida cada cuenta si desactiva la opcién de
agrupacion.
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En al opcidn de cuentas detalle pone S le saldran todo el detalle de las cuentas y si pone M le salen
las cuentas con saldo superior a 0.

Si lista las cuentas en modo texto le saldra un listado:

Modificacion

993108

LINNEOQ SOFTWARE CUENTAS (18/01/08) Pag. 1

:CODIGO:INCMBRE

0000
0000
0000
0000

i

10

100
1000000
103

103

112
1120000
113
1130000
1140
1141
114z
1143
1144
118

112

120
1200000

Cuenta puente

Cuenta puente

Cuenta puente

Cuenta puente

FINANCIACION BASICA

CARPITAL

Capital social

CAPITAL SOCIAL

Socios por desembolsos no exigidos

Socios por desembolsos no exigidos

Socios por desembolsos no exigidos, capital pendiente de inscripci
Socios por aportaciones no dinerarias pendientes

Socios por aportaciones no dinerarias pendientes, capital pendient
ELoclones o participaciones propias en situaciones especiales
Lcococlones o participaciones propilas para reduccion de capital
RESERVAS ¥ OTROS INSTRUMENTOS DE PATRIMONIO

Reserva legal

RESERVA LEGAL

Reservas voluntarias

RESERVA VOLUNTARIA

Reservas para acciones o participaciones de la sociedad dominante
Feservas estatutarias

Reservas por capital amortizado

Reserva por fondo de comercic

Reservas por acciones propias aceptadas en garantia
ILportaciones de soclos o propietarios

RESULTADOS PENDIENTES DE APLICACION

Remanente

Beneficios R+o Anterio

Fesultados negativos de ejercicios anteriores

RTDOS .EJERC.ANTERIORES

Resultados del ejercicio

RESULTADOS

SUBVENCIONES, DONACIONES Y AJUSTES POR CAMEIC DE VALOR
subvenciones oficiales de capital

Donaciones y legados de capital

ES &) ® 1105
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Si el listado es en modo grafico:

 ALFA.PDF - Adobe Reader

Archivo  Edicidn  Yer Documento  Herramientas  Ventana  Ayuda *
~
Plan de Cuentas Fecha: 18/01/08
Hoja: 1
Codigo Nombre
0000 Cuenta puente
o000 Cuenta puente
0000 Cuenta puante
0000 Cuenta puante
1 FINANCIACION BASICA
10 CAPITAL
100 Capital social
1000000 CAPITAL SOCIAL
103 Socios por desembolsos no exigidos
103 Socios por desembolsos no exigidos
1034 Socios por desembolsos no exigidos, capital pendiente de inscripcion
104 Socios por aportaciones no dinerarias pendientes
1044 Socios por aportaciones no dinerarias pendientes, capital pendiente de inscripcion
108 Acciones o participaciones propias en situacionas especiales
109 Acciones o participacionas propias para reduccion de capital
11 RESERVAS Y OTROS INSTRUMENTOS DE PATRIMONIO
112 Reserva legal
1120000 RESERVA LEGAL
113 Reservas voluntarias
1130000 RESERVA VOLUNTARIA
1140 Reservas para acciones o participaciones de la sociedad dominante
1141 Reservas estatutarias
1142 Resenvas por capital amortizado
1143 Resenva por fondo de comearcio
1144 Reservas por acciones propias aceptadas en garantia
118 Aportaciones de socios o propietarios
12 RESULTADOS PENDIENTES DE APLICACION
120 Remaneante
1200000 Beneficios A+o Anterio
121 Resultados negativos de ejercicios anteriores
1210000 RATDOS.EJERC . ANTERICRES
129 Resultados del sjercicio
1250000 RESULTADOS
13 SUBVENCIONES, DONACIONES Y AJUSTES POR CAMBIO DE VALCR
130 Subvencionas oficiales de capital
131 Donaciones y legados de capital
4 ﬁ I"“ H ey S M

En el listado por pantalla puede utilizar las teclas <RePag> o <AvPag> para ir de una pagina a otra.
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45.2 ETIQUETAS.

Esta opcion sirve para imprimir etiquetas de clientes, proveedores y etiquetas libres.

Placon g@g]

ETIQUETAS | 08(001) sf informatica 13/03/08

[e CLIENTES

P PROVEEDORES

L LIBRE

OPCION (F=FIN) C

En las etiquetas de definicion libre escriba el texto que desea imprimir, el nimero de copias y el
formato de la etiqueta.

Para modificar las etiquetas tendra que editar los ficheros FORECLI1.TXT, FOREPRO1.TXT y
FORELIBI1.TXT para modificar las etiquetas de clientes, proveedores y libre respectivamente.

En las opciones de clientes, proveedores podra indicar el intervalo de cddigos para los que desea
listar las etiquetas, el codigo postal, el nimero de copias, el intervalo de saldos y la posicion de
impresion de la primera etiqueta.

En la parte inferior se indica el formato de impresion de etiquetas que se esta utilizando. En el caso
de las etiquetas de clientes el fichero sera FORECLI1.TXT, en los proveedores FOREPRO1.TXTy
para las etiquetas libres
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45.3. EVOLUCION DE CUENTAS

Este listado le permitira listar un resumen de sus cuentas mensualmente:

Placon g@g|

Evolucion de Cuentas | 08(001) sf informatica 13/03/08

MES INICIAL MES FINAL
CUENTA INICIAL 0 CUENTA FINAL 0
TITULO LISTADO
1)DEBE 2)HABER 3)SALDO 4)-SALDO
P)arcial A)cumulado [

N® Caracteres Importe
separador millares (S/N)

Configurar <RePFg> Wisualizar <AvFg> Yalidar <F2> Imprimir <F10> Terminar <ESC>

Podra acotar los meses para los que desea emitir el listado, el titulo del mismo, si desea listar los
saldos del debe, del haber, el saldo final.

En al siguiente pantalla podra ver un ejemplo del listado
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999{08) LINNED SOFTWARE (18/01/08)  Pag. 1

CODIGO NOMERE ENER]  FEBRERD MARZO AERIL HAYD TUmIO JULID  AGOSTO SEFTIEMER  OCTUBRE NOVIEMEEE DICIEMERE TOTAL MEDIA
1000000 CAPITAL SOCTAL -9.015,18 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 -9.015,18  -751,27
100 Capital social -9.015,18 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 -9.015,18  -751,27
1120000 RESERVA LEGAL -2.796,52 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 -2.796,52  -233,04
112 Reserva legal -2.795,52 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 -2.796,52  -233,04
1130000 RESERVA VOLUNTARIA mrmanE ww 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 #53%%% 77 4 533,88
113 Reservas woluntarias wRRRRE % 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 ##%%%% % 4 £33, 83
1290000 RFESULTADDS 11.14z,08 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 11.142,08 928,51
128 Resultados del ejercicio 11.14z,08 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 11.142,08 828,51
2120001 INSTALACIONES NAVE GETAFE 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 2.915,54 0,00 7.152,36 0,00 0,00 0,00 10,067,590  B38,93
212 Instalaciones técnicas 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 2.915,54 0,00 7.152,38 0,00 0,00 0,00 10.067,90 838,99
2130000 HAQUINARTA 44.357,33 0,00 0,00 2.694,43 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 47.051,76 3.920,98
213 Maquinaria 44.357,33 0,00 0,00 2.694,43 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 47.051,76 3.920,98
2160000 Mobiliario 1.588,35 0,00 00 0,00 ,00 0. ,00 0,00 754,00 0,00 00 0,00 2.342,35 195,20
2160005 OTRD MOBILIARIO 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 o, 0,00 0,00 3.516,20 0,00 0,00 0,00 3.516,20 293,02
216 Mobiliaris 1.588,35 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 4.270,20 0,00 0,00 0,00 5.858,55 488,21
2170000 EQUIPOS INFORMATICOS 3.863,79 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 3.863,79 321,98
217 Equipos para procesos de infor 3.863,79 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 3.863,79 321,98
2180004 VEHICULOS 18.443,87 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 18.443,87 1.536,99
218 Elementos de transporte 18.443,87 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 18.443,87 1.538,99
2500000 ACCI. COTI. OFICIAL 5.929,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 5.929,00 494,08
250 Inversiones financieras a L/F 5.929,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 5.528,00 434,08
2600000 FIANZAS T DEPOSITOS 0,00 0,00 0,00 0,00 2.400,00 0,00 -2l6,36 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 2.183,64 181,37
260 Fianzas Constituidas a L/P 0,00 0,00 0,00 0,00 2.400,00 0,00 -216,35 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 2.183,64 181,97
999{08) LINNED SOFTWARE (18/01/08)  Pag. 2
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45.4. ANTIGUEDAD DE DEUDA.

En esta opcion podré ver el vencimiento de los pagos o cobros de sus facturas.

Modificacion C:\TEMPALISADM.DOC

999 (0%} LINNEO SOFTWARE ANTIGIEDAD DEUDA =l 0O6/11/07 (18/01/08) Pag. 1

:CODIGO: NOMBRE b H DIAS :
. 5 SALDO : 0 - 30: 30 - e0: 60 - o0: g0 -180: MAS 180:
TOTALES 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

‘2 Inicio |3 Gmail - Recibidos .. [ 3 LINNED {8 Manual PLE - Micr... [ B2 Placon &= Modificacion CHAT... Es &) ® 1240
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50. INICIO DE EJERCICIO.

Esta opcion permite copiar el plan de cuentas del ejercicio anterior y convertir los saldos finales en
saldos iniciales del ejercicio que se inicia.

Normalmente se usa cuando se quiere empezar a introducir datos en un nuevo ejercicio. No es
necesario haber terminado el ejercicio anterior.

Una vez cerrado el ejercicio anterior se debe realizar de nuevo este proceso que actualizaré el asiento
de apertura.

Puede hacer este proceso tantas veces como sea preciso.

Al seleccionar esta opcion le aparecera:

Placon . g@@

ASIENTO DE APERTURA | 08(001) sf informatica 13/03/08

LEER SALDOS DEL EJERCICIO [§
CONVERTIR CODIGOS (S/N)

FECHA DEL ASIENTO DE APERTURA Ol/’Ol/’OS
COPIAR DATOS CUENTAS
COPIAR PRESUPUESTOS
COPIAR NOTAS CUENTAS
COPIAR FORMAS DE PAGO
COPIAR CONCEPTOS

COPIAR SERIES
COPIAR CLAVES FACTURAS

=00 Z0U0 =

INICIAR DESDE EL DIRECTORIO

Este proceso borra el asiento de apertura (el n°l) y lo rehace con
los saldos del ejercicio anterior.

[Fs para Terminar

Indicaré cual es el ejercicio anterior (siempre sale por defecto el afio anterior) y las fechas maximas y
minimas admisibles en el ejercicio.

Si el ejercicio actual es el 2008 tendra que convertir las cuentas al nuevo plan general contable, por eso
tendra siempre que activar la opcidon de convertir codigos.
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Si desea copiar los datos del ejercicio anterior puede activar las distintas opciones copia.

A continuacioén se procedera a copiar las cuentas, a actualizar el saldo del ejercicio anterior y a hacer el
asiento de apertura.

60. UTILIDADES.

Siempre es conveniente hacer una nueva copia de seguridad antes de ejecutar cualquiera de las
opciones de este menu. Al entrar en esta opcion aparecerd una pantalla como la siguiente:

B Placon g@gl
UTILIDADES 1 | 08(001) sf informatica 13/03/08
il A Envio Datos por Mail
COMPROBACION DESCUADRES B BORRADO FICHEROS
RECALCULO ACUMULADOS [@ COPIA FICHEROS
4 ERRORES EN DIARIO R RESTAURAR COPIA
COMPROBACION CON ALFA M RESTAURAR DESDE MAIL
6 BORRADO DE APUNTES EXTERNOS
[Ee Para Terminar OPCION (F:=FIN) 1

60.1. COMPROBACION DE SALDOS.

En algunas ocasiones tendrd dudas sobre el estado de sus ficheros contables. Esta opcion sera lo
primero que usara en estos casos.

El programa visualiza las sumas del debe y haber del plan de cuentas y del diario de apuntes asi como
el nimero de cuentas y de apuntes.

Las cuatro sumas deben ser iguales. Si no lo fueran lo mas probable es que las del diario sean las
correctas.
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En este caso puede recalcular el plan de cuentas con la opcion (60-3, Recélculo de acumulados).

Si el diario estuviera descuadrado utilice la opcidon (60-2, Comprobaciéon de descuadres) para buscar el
descuadre.

Esta opcion también sirve para actualizar los contadores de cuentas y asientos de la pantalla principal.
60.2. CONTROL DE DESCUADRES.

PLACON controla el cuadre del bloque de apuntes que se quiere actualizar pero no controla que cada
fecha y cada documento estén cuadrados.

Utilice esta opcion cuando quiera hacer una comprobacion de este tipo.
Si elige F de fechas el programa le visualizara avisos de las fechas que estan descuadradas.

En cambio si la opcion elegida es la D el programa comprueba el descuadre por documentos y ademas
comprueba que los documentos son correlativos avisandole también de los errores.

60.3. RECALCULO DE ACUMULADOS.

Al actualizar datos contables se actualizan los acumulados en el plan de cuentas. Esta opcion sirve para
rehacer este proceso.

Si pulsa la tecla <ESC> durante el recalculo de acumulados EUROPLACON terminara de actualizar
la cuenta en curso y entonces cancelard el proceso.

El programa en el caso que encuentre un error al recalcular le avisara como se muestra en la pantalla.
60.4. ERRORES EN DIARIO.

Sirve para comprobar si en el diario de asientos hay algin apunte con algin defecto. Por ejemplo:
apunte sin fecha, sin nimero de documento, con cuenta inexistente, etc. En cuanto encuentre un error
se le mostrara una pantalla con el error en diario.

60.5. COMPROBACION CON ALFA

Mediante esta opcion podra actualizar los datos de los clientes y proveedores con los que tiene en el
programa de facturacion ALFA.

Ademas podra contrastar los movimientos de las facturas con las emitidas en ALFA
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60.6. BORRADO DE APUNTES EXTERNOS.

Esta opcion solo borra los asientos que se han generado con otras aplicaciones distintas a
PLACON, como por ejemplo nuestro programa de facturacion EUROALFA o versiones anteriores
de PLACON.

Tendra que acotar las fechas en las cuales quiere borrar las anotaciones y los numeros de asientos.
60.A. ENVIO DATOS POR MAIL.

Solo tendra que indicar el nimero de empresa y ejercicio que quiere enviar por mail. El programa
generara una copia de seguridad y enlazara con su programa de correo para poder enviar la copia
como archivo adjunto.

Para poder utilizar esta opcion tiene que tener configurada su cuenta de correo en el programa de
correo que suele ser el Outlook Express.

60.B. BORRA FICHEROS.

Esta opcion nos permite borrar todos los ficheros de una empresa y de un ejercicio siempre que no
haya nadie trabajando en el o que no sea el ejercicio en curso.

Podra borrar las facturas de clientes y proveedores, los pagos y cobros no contables, el plan de
cuentas y los asientos.

Le recordamos que los cobros y pagos contables estdn dentro de los asientos. Esta opcidon borra
todo el fichero.

Tenga cuidado con esta opcion ya que si no tiene copia de seguridad es un proceso
irreversible.

60.C. COPIA DE FICHEROS.

Mediante esta opcion podra copiar los datos de una empresa o de un ejercicio contable en otra
empresa diferente o en otro ejercicio dentro de la misma empresa.

Solo tendrd que indicar cual es la empresa origen y cual es la empresa destino. Una vez
introducidos estos datos pedird cuales son los datos que desea copiar y recuerda loa empresa

origen y la destino.

Recuerde que los datos que tenga en la empresa destino se borraran al realizar el proceso.
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60.R. RESTAURAR COPIA.

Mediante esta opcidon podremos recuperar la copia de seguridad que hemos realizado al finalizar la
aplicacion.

Le recordamos que los datos que tenga introducidos se perderan al restaurar la
copia de seguridad

Para poder restaurar la copia tiene que tener en cuanta el sistema con el que ha realizado la misma,
si ha hecho la copia de seguridad que viene por defecto en PLACON usted podra restaurar la copia
indicando mediante la opcion I la unidad de almacenamiento donde tiene la copia que puede ser
disquete, pen drive o CD, una vez elegida la unidad de almacenamiento volvera a la pantalla de
restauracion de copia, alli basta con pone S.

60. M. RESTAURAR DESDE MAIL.

Para restaurar una copia de seguridad que nos han mandado por mail (por ejemplo nuestro asesor)
usted tiene que situarse en la empresa y ejercicio que desea restaurar y el programa buscara en su
bandeja de entrada del correo electronico alguin mensaje con archivo adjunto que corresponda a la
copia de seguridad de la empresa y ejercicio seleccionado.
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70. CONFIGURACION.

Esta opcion le permite adaptar el programa a sus necesidades. Podra modificar datos del programa,
de la impresora...

Placon

DATOS EJERCICIO: FECHAS LIMITE, CONTADORES
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70.1. DATOS EJERCICIO.

En esta opcion podré configurar todos los datos para la empresa en la que va a trabajar y el
egjercicio.

/= Placon g@

MODIFICACION | EMPRESA 001 EJERCICIO 08 21/01/08
FECHA INICIO EJERCICIO (HNQNW[F
FECHA FIN EJERCICIO ERWAWF{L:
FECHA MINIMA ANOTACIONES [WEN(ORNLL
FECHA MAXIMA ANOTACIONES ERNEPFLL

FECHA INICIO LISTADOS [WNW(UENLL
FECHA FIN LISTADOS ERNEWF{IL

N°® PROXIMO APUNTE
SERIE FACTURAS CLIENTE

SERIE FACTURAS PROVEEDOR

Podra acotar el rango de fechas admisibles en ese ejercicio, la fecha de inicio y final de ejercicio y
la fecha de inicio y fin de los listados por defecto, el programa validaré las fechas de todos los
documentos.

También podra ver o modificar los numeros de los apuntes y de las facturas, siempre se senala el
numero del siguiente apunte o factura.
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70.2. DATOS PUESTO DE TRABAJO.

Los datos de esta opcidn son generales para toda la aplicacion pero solo para el ordenador desde el

cual se esta trabajando.

= Placon

CONFIGURACION | DATOS LOCALES 22/01/08

DATOS EN FERTY
IMPRESOS HACIENDA [SHAIE!
SALIDAS EXCEL GHAVIJE]
COPIAS SEG. EN SHNIZdV:a1\))
TEMPORALES EN [ofAgNaily

&KL WR /BW,RG+/R, , , BG+/B OPCION I.
Z3fML ucida Console PARPADEO (S/N

Sep.Decim.
Hacer Copia

OPLOCKS [§

VISUAL.LIST.:1)Texto 2)Grafico E)ditor M
Editor JEEZD
Impresora Pdf [ogelB

AJUSTE AUTOMATICO DE PANTALLA (S/N) B TONOS EN APUNTES [J

Walidar <F2> | Aceptar  <CR> | Terminar <ESC>

Podra indicar la ubicacion de los datos. Los datos del programa iran en directorios que dependeran
del que se sefiala, en el ejemplo XPLS8. Los directorios dependientes se llamaran como el ejercicio,

por ejemplo 03.

Los ficheros que genera de los listados en EXCEL puede indicar en que carpeta desea que se

generen, en el ejemplo se generan dentro de la carpeta del programa

La opcién Color le permite seleccionar los colores que aparecen en pantalla, si borra este campo

toma por defecto una configuracion de color, si desea blanco y negro ponga
COLOR ENTRADAS: W,/W
La cadena que define el color tiene cinco parametros separados por el signo ,

El primer parametro es el color principal.
El segundo es el color del elemento activo.
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Los parametros tercero y cuarto no se utilizan.
El quinto es el color de los elementos no seleccionados

Puede utilizar los siguientes colores:

N  Negro

B Azul

G Verde
BG Cian

R Rojo
RB  Magenta
GR  Marrén
AW Blanco

Puede utilizar el signo + para aumentar la intensidad del color y el signo * para aumentar la
intensidad del color de Fondo. El signo I invierte el color.

Puede probar las siguientes combinaciones de colores:

BG+/N,BG+/B,,,BG+/B
N/W ,W+/B ,,,W+/N
BG+/N,RG+/R,,,BG+/B
N/BW ,RG+/R,,,.BG+/B
W/N ,RG+/R,,,BG+/B
B/BW ,RG+/R,,,.BG+/B

En la opcion de fuente puede elegir el tipo de letra que se ve en el programa, por defecto es la
Lucida Console.

En la opcion de Visual List. Puede elegir que opcion serd la que sale por defecto en el momento
que usted emite un listado, , si elige el modo texto los listados los visualizara como si fuera un
programa de ms-dos, es decir en solo texto, si elige | modelo 2 o grafico usted podra ver el listado
seleccionado de una manera grafica es decir con una mejor presentacion. Si elige la opcion de
editor directamente se le abrird una pantalla de editor de texto en el que visualizara el listado en
modo texto. Si elige el modo gréfico el listado que se visualizara por pantalla sera un listado tipo
Windows.

El editor siempre tendra que seleccionar el editor de sus sistema operativo, en este caso NOTEPAD
y si usted utiliza la opcion de generar ficheros impresos le aconsejamos que utilice el PDF995.

Si su monitor es de mas de 14” donde pone configuracidon automatica si pone que no podra definir
el alto y al ancho de la pantalla.

Para 640 * 480 Ancho 8 Alto 16
Para 800 * 600 Ancho 10 Alto 20
Para 1024 * 768 Anchol2 Alto 24
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El parpadeo se refiere al parpadeo del cursor.

Si desea que cuando vaya saltando campos en la opcion de introduccion de apuntes suene un pitido
active la opcion tonos en apuntes.

70.3. DATOS GLOBALES

En esta opcion se pondra la clave del programa si se trata de una asesoria.

Placon

[BEE

VARIABLES GLOBALES

08(001) sf informatica

13/03/08

LONG. CoD.CTA. K

NOMBRE GESTORIA SIgmiiIZelNiFypie
CLAVE

VERSION ESPECIAL [¢fas
MAIL ASESOR

DATOS POR DEFECTO PARA EL ALTA DE EMPRESAS

% IVA 16,008 7,008 4,008 0,00
% R.E. 4,008 1,00m 0,508 0,00

Manual acon. pd
Aceptar <CR> Terminar <ESC>

Y la longitud de las cuentas en las empresas asi como los porcentajes de IVA y Recargo de

Equivalencia.
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70.V. VARIOS.

En esta podra definir criterios generales de la aplicacion.

Placon

CONFIGURACION [ VARIOS 01/01/06

ACTIVAR PULSADORES (S/N)
Modelo Lista Cuentas (1-3)
Astos.Can.vtos D)etalle A)grup.

Impresora Matricial (0-9)
F10 Pregunta rango Pag.(S/N)
Cambiar de Signo Abonos(S/N)
Preg. Gastos Fac. Prov.(S/N)
Preg. Vtos. Fac. Prov.(S/N)

Y] 721

= U LU F =

FORMATO ENTRADA APUNTES (1-3) B P.Cta.Ventas Fac. Cli. (S/N)
ASIGNAR N° DOCUMENTO(1=Si,2=No) M  Preg. vtos. Fac. Cli. (S/N)
DUPLICAR DESCRIPCIONES (S/N) [
FORMATO FAC.PROVEEDORES (1/2) B Cto. Asiento Factura Pro.
FORMATO FAC.CLIENTES (1/2) B Cto. Asiento Factura Cli.
Excl.Astos.Regul.Cierre(S/N) [
Confirmar con Intro (S/N) F3 Edicion directa (S/N)
Limpiar Teclado (S/N) visualizar Concepto(S/1/N/C)
CTAS.CLI FE[Y Vis. Cconcil. Anot.Asi. (S/N)
CTAS.PRO EleloRE:NN; Cerrar Ficheros (S/N)

F4 desde Inicio si tex.(S/N) S
Enviar Mail si error  (S/N) Q

Aceptar <CR> Terminar <ESC>

Activar pulsadores. Activara los botones que salen debajo de la pantalla indicandole las teclas
con las funciones disponibles en ese momento. Normalmente estara activado S.

Modelo lista cuentas Elegira entre los tres modelos diferentes en la presentacion de cuentas. Si
elige el modelo 1 solo le listara las cuentas, si elige el modelo 2 listara las cuentas y los saldos y si
el modelo elegido es el 3 se listaran las cuentas y sumas al debe y al haber.

Astos. Can. Vtos. D)etalle a)grup. En la opcion de cancelar vencimientos desde anotacion de
asientos <F5> cuando se han cancelado varios vencimientos se puede hacer un apunte por cada
vencimiento (detalle) o uno por el importe total (agrupados)

Formato entrada apuntes. Dependiendo del modelo elegido la pantalla de introduccion de
apuntes es diferente. El modelo 2 es el mas adecuado en general. El modelo 1 pregunta ‘Referencia
de documento’ y el modelo 3 pregunta ‘Vto’. Este tltimo se mantiene por compatibilidad con PI19.
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Asignar n° de documento 1= Si 2= No Si desea que cuando usted introduzca apuntes el nimero
de asiento lo asigne el programa ponga 1, en caso contrario 2. Se recomienda usar la opciéon 2 y
dejar en blanco el n° de documento. Al actualizar el programa asignara los nimeros de documentos
correlativos. Esto es especialmente util cuando trabajan varios usuarios.

Duplicar descripciones. Elija Si si desea que en la anotacion de apuntes se copie la descripcion y
el concepto de la linea superior, sin necesidad de pulsar F5. Cuando se cuadra un asiento el
siguiente empezara con estos campos vacios.

Formato facturas Clientes/Proveedores. Despendiendo del modelo elegido la pantalla de
introduccion de facturas es diferente. El modelo 1 tiene todos los campos posibles el 2 los mas
usuales. Para ver mas detalles consulte las opciones de facturas en este manual.

Excl .Astos. Regul. Cierre Al sacar el balance de situacion o pérdidas y ganancias no considerara
el asiento de regularizacion de gestion ni el asiento de cierre del ejercicio. Estos informes hay que
listarlos antes de cerrar el ejercicio (si no saldrian a cero) con esta opcidon evitamos tener que
desactualizar los asientos de regularizacion y cierre.

Tenga en cuenta que esta opcidn ralentiza mucho la impresion del ‘balance de situacion’ y las
‘perdidas y ganancias’

Confirmar con Intro Para validar los datos con la tecla ENTER de su teclado. Por defecto se salta
al campo siguiente al completar el campo.

Limpiar teclado. Esta opcion es para que no limpie el teclado que es lo que hace por defecto el
programa al entrar a editar un campo. Elija la opcion No si teclea muy rapido y le parece que pierde
caracteres.

Ctas. Cli/Prov Para establecer que cuentas son validas por ejemplo 430 en clientes, 400 410 en
proveedores.

Impresora matricial. Si lista los informes con impresora matricial puede elegir la impresora que
utilizaba en el antiguo programa de DOS.

F10 Pregunta rango pagina. Si activa la opcion antes de cualquier impresion le preguntara que
intervalo de paginas desea imprimir.

Cambiar de signo abonos. Por defecto los apuntes de los abonos son iguales a los de las facturas
pero cambiando debe por haber. Si respondemos S a esta pregunta cambiard el signo en vez de
cambiar Debe por Haber

Preguntar gastos Fac. Prov. Si activa la opcion aparecera al final de la factura la pantalla de
desglose de gastos.

Preguntar Vtos. Fac. Prov. Si activa la opcion aparecerd al final de la factura la pantalla de
desglose de vencimientos
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P. Cta. Ventas Fac. Cli. Si activa la opcion aparecerd al final de la factura la pantalla de desglose
de ventas

Preg. Vtos. Fac. Cli Si activa la opcidn aparecera al final de la factura la pantalla de desglose de
vencimientos...

Cto. asiento factura proveedor o cliente. El concepto que se pondra a los asientos generados al
introducir las facturas.

F3. Edicion directa. Si activa la opcion al pulsar <F3> sobre un campo ‘cédigo cuenta’ entra
directamente a modificar la cuenta, en caso contrario entra en el ment de acciones sobre la cuenta

Visualizar concepto (S/N/1/C) Mediante esta opcidon podra elegir la forma en que se presentan los
conceptos automaticos al listar el diario y el mayor. S) lista el codigo de concepto mas la
descripcion del concepto, 1) solo la descripcion C) solo el cédigo de concepto N) no lista nada

Vis. Conc. Anot. Asi Visualiza las claves de conciliacion en la pantalla de anotacion de apuntes.

Cerrar ficheros. Si pone N no se cierran los ficheros al salir de una opcion. Y asi entrard mas
rapido en las opciones. La opcion Si puede ser mas segura en algunos casos especiales.

F4 desde inicio si tex. Al pulsar F4 sobre un codigo de cuenta nos pregunta “texto incl” y podemos
teclear un texto para que nos liste solo las cuentas que lo contienen. Si esta opcidn es S y hemos
escrito algo la busqueda comenzara al principio

Enviar mail si error. Si lo desea puede enviar un mail al servicio de atencion al cliente de SF
INFORMATICA Software de cualquier error que se le produzca en la aplicacion.
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81. PREVISION DE COBROS Y PAGOS.

Mediante esta opcion podra introducir los cobros y pagos de las facturas que ha hecho mediante las
opciones 21 de facturas de clientes o 22 de facturas de proveedores y listarlos.

Placon
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81.1. EDICION DE COBROS.

Sirve para introducir, modificar y borrar datos de los cobros. Las previsiones de cobros se pueden
introducir por facturas de clientes, por anotacion de asientos, por asientos externos, o mediante esta
opcion.

B Placon g@g]
08(001) st 1nformatica
ADM
( Pag. 1)=
FECHA||REFER.DOC. |CONC| DESCRIPCION CUENTA IMPORTE VTO. COBRO

30304 ¢y 0 |} ____J |l |

Fe Fagina <ReFg> ‘ BorrLinea <F9> Ing.Linea <F10z ‘ Aceptar <CR>» ‘ Terminar <ESC»

Puede introducir previsiones que no correspondan a datos contables (Por ejemplo cuotas a cobrar de
socios durante el aino).

FECHA Es la fecha de emision de la factura.

REFER. DTO. Se refiere al nimero de documento que usted utiliza para clasificar el documento
fisico relacionado con el apunte.

CONC Concepto auxiliar.
CUENTA La cuenta del cliente.
IMPORTE Importe del giro.

VTO Vencimiento del giro.
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COBRO Fecha en la que se ha cobrado, en blanco significa que esta sin cobrar.
81.EDICION DE PAGOS

Sirve para introducir, modificar y borrar datos de los pagos. Las previsiones de pagos se pueden
introducir por facturas de proveedores, por anotacion de asientos, o mediante esta opcion.

B Placon E@gl
08(001) st 1nformatica
ADM
( Pag. 1)
FECHA||REFER.DOC. |CONC| DESCRIPCION CUENTA IMPORTE VTO. PAGO

030844 4 I J Jl |

Fe Fagina «ReFg» Borr Linea <F3> Ins Linea <F10> Aceptar <CR>» Terminar <ESC>

Las previsiones se visualizan por orden de fecha de emision a partir de la fecha del sistema.

La descripcion de los campos es como en la prevision de cobros.
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81.3. EDICION COBRO DE FACTURAS.

Mediante esta opcion podra listar las previsiones de cobros que ha introducido.

Placon

Este listado puede ser ordenado por factura (1), Fecha(2) o por Cuenta (3).

También podra listar los cobros que han sido o no cobrados, y la cuenta en la que han sido cobrados
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81.4. EDICION DE PAGOS DE FACTURAS.

Podra listar la prevision de pagos.

Placon

Este listado puede ser ordenado por factura (1), Fecha(2) o por Cuenta (3).

También podra listar los pagos que han sido o no pagados, y la cuenta en la que han sido pagados.
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81.A. LISTADO DE PREVISION DE COBROS.

Mediante este listado podremos ver las previsiones de los cobros.

= Placon g@@
Listado Prevision Cobros || 08(001) sf informatica 14/03/08
_ ORDEN (1-2) ORDEN: 1) Vencimiento + Cliente
Incluir los cancelados (S/N) 2) Cliente + Vencimiento

Incluir Tos No Cancelados (S/N)
1)No contables 2)Facturas 3)Ambos
Forma de Pago (Para 2)

Banco del cobro (Para 2)

EMPEZAR EN: TERMINAR EN:
VENCIMIENTO VAV, VENCIMIENTO
CUENTA [E[¥ CUENTA
CONCEPTO (Para 1) CONCEPTO (Para 1)
CONCEPTO (Para 2) CONCEPTO (Para 2)
IMPORTE 0,0 IMPORTE EREEEEEEIIIIel
MODELO IMPRESION (1-4)
LONG. CONCEPTO (0-60) M
LONG.NOMBRE CUENTA (0-30) K
SALIDA A Excel (5/N)

Configurar <RePg> Yisualizar <AwvFg> has Datos <F3» ‘ Pdf  <FB> ‘ Imprimir <F10> Terminar <ESC>

Este listado puede ser ordenado por cliente y vencimientos utilizando la opcion 1 o por vencimiento
y cliente si usa la opcién 2.

También podra listar los cobros que han sido o no cancelados, si activa las dos opciones se listaran
todos los cobros y también podré acotar el listado por los cobros introducidos como cobros no
contables o bien los que si estan actualizados en diario.

Podra introducir la cuenta del cliente en la que se han efectuado el cobro.

Los datos salen de dos origenes, las previsiones no contables y las contables. Por no contables
introduciremos gastos que sabemos que llegaran (el alquiler, la némina) y las contables se refieren
a facturas de proveedores que ya hemos introducido con sus vencimientos.

La pantalla de seleccion nos da opcidn para seleccionar por vencimiento, por cuenta, por importe, y
por codigo de concepto (en este caso diferenciando por el origen de los datos)
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81.B LISTADO PREVISION DE PAGOS..

Mediante esta opcidn podremos ver las previsiones de pagos:

Placon . E@@

Listado Prevision Pagos | 08(001) sf informatica 14/03/08

ORDEN: 1)VTO.+PROV 2)PROV+VTO
Incluir los Pagados (S/N)

Incluir los No Pagados (S/N)

1)No contables 2)Facturas 3)Ambos
Forma de Pago (Para 2)

Banco del Pago (Para 2)

EMPEZAR EN: TERMINAR EN:
VENCIMIENTO VAV, VENCIMIENTO
CUENTA [Ny} CUENTA
CONCEPTO (Para 1) CONCEPTO (Para 1)
CONCEPTO (Para 2) CONCEPTO (Para 2)
IMPORTE 0,0 IMPORTE
MODELO IMPRESION (1-4)
LONG.CONCEPTO (0-30) M
LONG.NOMBRE CUENTA (0-30) K
SALIDA A Excel (5/N)

Configurar <RePg> Yisualizar <AwvFg> has Datos <F3» ‘ Pdf  <FB> ‘ Imprimir <F10> Terminar <ESC>

Los datos salen de dos origenes, las previsiones no contables y las contables. Por no contables
introduciremos gastos que sabemos que llegaran (el alquiler, la némina) y las contables se refieren
a facturas de proveedores que ya hemos introducido con sus vencimientos.

La pantalla de seleccion nos da opcidn para seleccionar por vencimiento, por cuenta, por importe, y
por codigo de concepto (en este caso diferenciando por el origen de los datos)

También nos da opcidn a filtrar los cancelados (que ya se han cobrado/pagado), los no cancelados,
los que se cobran por un banco determinado y los que tienen una forma de pago determinada.
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81.C. LISTADO DE PREVISION DE COBROS Y PAGOS

Listaremos tanto los cobros como los pagos.

Placon

Configurar <RePFg> Wisualizar <AvFg> tas Datos <F3» Imprimir <F10> Terminar <ESC>

Los datos salen de dos origenes, las previsiones no contables y las contables. Por no contables
introduciremos gastos que sabemos que llegaran (el alquiler, la ndmina) y las contables se refieren
a facturas de proveedores que ya hemos introducido con sus vencimientos.
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81.D. BORRADO DE PREVISIONES.

Esta opcion le borrara todos las previsiones de cobros y pagos efectuados hasta la fecha indicada.

Placon E@gl

BORRADO DE PREVISIONES CONTABLES | 08(001) sf informatica 14/03/08

BORRAR SI LA FECHA EMISION ES MENOR QUE
Y LA FECHA DE VENCIMIENTO ES MENOR QUE
BORRAR COBROS (S/N)

BORRAR PAGOS (S/N)

BORRAR LAS ACTIVAS (S/N)

BORRAR TODAS LAS DUPLICADAS (S/N) [

Si se quieren borrar todas las que han vencido antes de una fecha
poner como fecha emisioén la fecha de hoy y en borrar activas S

Si elige borrar duplicadas borrarR TODAS las que tengan datos idUnticos

[Ee Para Terminar

90. CAMBIO DE EMPRESA.

Mediante esta opcion podra o bien cambiar de empresa o de ejercicio. Si solo desea cambiar de
ejercicio dentro de la misma empresa podra hacerlo pulsando <avPag> o <RePag>.

91. REINDEXAR FICHEROS.

Esta opcidn sirve para compactar ficheros, regenerar indices y modificar estructuras. Antes de
realizar cualquiera de las opciones haga copias de seguridad para evitar posibles
pérdidas de informacion.
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Placon

COMPACTACION FICHEROS || 08(001) sf informatica 14/03/08

(R)eindexar (M)od. estructura G) [

Walidar <F2> Terminar <ESC>

ESTA ES UNA DE LAS OPCIONES MAS PELIGROSAS DE LA APLICACION NO LA
EFECTUE SI HABER REALIZADO COPIA DE SEGURIDAD DE SUS DATOS EN
DISCOS NUEVOS, NUNCA UTILIZANDO UNA COPIA ANTERIOR.

Opcion REINDEXAR genera de nuevo los indices de los ficheros seleccionados. Los indices son
los que posibilitan el acceso rapido a los ficheros de datos y la actividad del ordenador se dedica en
gran parte a su continua actualizacion.

Por lo tanto en caso de averias (corte eléctrico, error de disco, etc.) es muy posible que reindexando
los ficheros se arreglen los errores.

Nota: Previamente es necesario utilizar el programa SCANDISK del sistema operativo para
corregir los errores de asignacion de sectores.

La opcion MODIFICAR ESTRUCTURA la utilizara cuando cambie de version del programa.
También se utiliza en algunos casos de recuperacion de datos. Esta opcion genera un fichero vacio
y le afiade los datos del fichero en uso. Al terminar renombra el fichero de datos asignandole la
extension .BAK y asigna su nombre al fichero que ha generado.

Si terminado este proceso observa alguna anomalia no intente repetirlo ya que destruiria el fichero
bak y por tanto la posibilidad de recuperar datos por esta via.
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99. FIN DE APLICACION.

Esta es la opcion que cierra todos los ficheros de la aplicacion y le permite salir del programa, Al
salir se le preguntara si tiene activada dicha opcion si desea hacer copia de seguridad de sus datos.
Le recomendamos que utilice esta opcion cada vez que haya introducido datos en el programa para

evitar perdidas de informacion.

La copia de seguridad solo se hard de la empresa desde la que se sale y del ejercicio contable desde

el que sale de la aplicacion...

Para hacer copia de seguridad al salir del programa hay que activar en la opcioén 11-4 (Usuarios) el

campo correspondiente en los usuarios que tengan que hacer la copia de seguridad.

Una vez hecho esto al salir del programa aparecera esta pantalla.

Placon

LEX

COPIA DE SEGURIDAD | 08(001) sf informatica

14/03/08

HACER COPIA DE SEGURIDAD (S/N/C/I/V) E

Elija N o pulse <Esc> para salir sin hacer copia.

La opcion C le permite configurar el programa de copia a

La opcion V es para Volver al programa.

Elija S para hacer la copia de seguridad con la configuracion actual.

utilizar

La opcion I es para seleccionar distintos programas de Copia

Caonfigurar <FePg> Aceptar <CR>

Terminar <ESC»

Normalmente responderemos S para que haga la copia de seguridad.

pulsaremos la tecla <Esc> para no hacerla.

La opcién C es para configurar el programa de copia y los datos a copiar. Consulte con el servicio

de soporte antes de cambiar esta configuracion.

Responderemos N o

GUIA DE REFERENCIA

149




WWW .SF-INFORMATICA .COM PLACON 2008

La Opcion I es para seleccionar el dispositivo en el que se realizara la copia de seguridad.

<TAB 12>AGREGACION DE BALANCES.

Mediante esta opcion podra juntar dos balances de empresas. Es decir todos los saldos que tiene en
una empresa se adjuntan a la empresa destino.

Para poder consolidar empresas tendra que en la definicion de la a empresa consolidada poner las
empresas que consolida.

|2 Placon

MANTENIMIENTO | EMPRESAS 14/03/08

* CODIGO [[oll

NOMBRE Eimmighyelgii-hs et
CALLE

POBLACION
PROVINCIA

CIF
LISTA EMP.CO. [([exRg{epigiiE

A/ 16,008 0,00@ 0,008 0,00
= 0, 000 0,008 0,008 0,00
LONG. COD. CTA. N°ASTO. PROG. [ cLave

B sSigu. B Aant. Rlta [Forr. Jod. [Moc. fMer [acienda [Suentas Lisgado [fin

TELEFONO
FAX
MAIL

En el ejemplo las empresas consolidadas de la empresa 999 son la 001, 002 y 003.
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<TAB 13>RENUMERACION.

Sirve para renumerar u ordenar las facturas de clientes, proveedores o los asientos bien sea por
fecha o por ntimero de apunte.

Placon E@gl

RENUMERACION || 08(001) sf informatica 14/03/08

il ASIENTOS POR FECHA

ASIENTOS POR N° APUNTE

FACTURAS DE PROVEEDORES

4 FACTURAS DE CLIENTES

[Ee Para Terminar OPCION (F=FIN) 1

Es recomendable hacer copia de seguridad antes de ejecutar esta opcion.

Siempre tendra que indicar cual es el primer numero desde el que se va a empezar a numerar y el
intervalo de fechas o documentos a ordenar.

<TAB13>1. ASIENTOS POR FECHA.

Indicando el intervalo de fechas para el que desea renumerar los apuntes, el programa le
renumerara los apuntes a partir del nimero de documento que usted indique.

<TAB13>2. ASIENTOS POR NUMERO DE APUNTE.

Una vez indicado el intervalo de documentos a renumerar el programa efectuara la tarea a partir del
documento indicado
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<TAB13>3. FACTURAS DE PROVEEDORES.

Una vez indicado el intervalo de facturas de proveedores a renumerar el proceso se realizara a partir

del numero de factura indicado.

<TAB13>.4. FACTURAS DE CLIENTES.

Se renumeraran todas las facturas de clientes indicadas en el intervalo a partir de la factura

indicada.

<TAB 14> INTERCAMBIO DE DATOS.

Mediante esta opcion podrd traspasar los datos contables desde otras aplicaciones o versiones

anteriores de Placon.

Placon

EEE

IMPORTACION-EXPORTACION

08(001) sf informatica 14/03/08

il IMPORTAR DE Placon

IMPORTAR CONTAPLUS

A EXPORTAR A Placon

B EXPORTAR A CONTAPLUS

IMPORTAR DIARIO DBASE [e EXPORTAR A MICROLAB

D EXPORTAR A SOCIEDADES

IMP.CLI. Y PROV.DE ALFA E EXPORTAR A EXTERNO
@ IMPORTAR EXTRACTOS N43
[Fs para Terminar OPCION 1

GUIA DE REFERENCIA

152




WWW .SF-INFORMATICA .COM PLACON 2008

<TAB14>.1. IMPORTAR DE PLJ9.

Desde aqui importara los datos de PLACON MS-DOS. Basta con indicar el directorio origen de los
datos, el ejercicio contable y la empresa que desea importar. Ademas de los datos puramente
contables podremos importar también los ficheros de definicion de balances y las previsiones de
cobros y pagos.

<TAB14>.2. IMPORTAR DE CONTAPLUS.

Mediante esta opcidon podra importar los datos desde el programa de contabilidad Contaplus.

<TAB14>.3. IMPORTAR DE LOGIC CONTROL.
Permite importar los datos desde la aplicacién Logic Control.
<TAB14>.5 IMPORTAR CLIENTES Y PROVEEDORES DESDE ALFA.

Desde esta opcion podré actualizar los datos de los clientes y proveedores desde la aplicacion de
facturacion ALFA.

<TAB14>.9. IMPORTAR EXTRACTOS N43.

Permite importar los movimientos bancarios desde los ficheros que envian las entidades bancarias
<TAB14>.A. EXPORTAR A PLO9.

Permite exportar los datos de la empresa en uso al programa de contabilidad PL9.

<TAB14>. B. EXPORTAR A CONTAPLUS.

Exporta los datos de la contabilidad actual a la aplicacion Contaplus.

<TAB14>. C. EXPORTAR A MICROLAB.

Exporta los datos a la aplicacion Microlab.
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15. ASIENTOS PROGRAMADOS.

Mediante esta opcidon podra generar los asientos que se repiten a lo largo del ejercicio como puede
ser un alquiler, pago némina,etc .

Si pulsa la A de alta le aparecerd una pantalla como la siguiente:

Placon

ASIENTOS PROGRAMADOS | 08(001) sf informatica 15/03/08

ASTENTO P, 5

nomina

DATOS D1 BRALMEERE
pPMsueldo juan _
D3
D4
D5
D6
D7

DESCRIPCION

Walidar <F2> Terminar <ESC>

Descripcion es para describir el apunte. Por ejemplo Asiento Nominas.

Datos, D1, D2, etc. En los campos pondremos un texto, por ejemplo ‘Sueldo Maria’. Cuando
introduzcamos el asiento programado (F7 desde anotacion de asientos) nos pedird este dato y lo
asignara a la variable D1.

Al validar esta pantalla pasamos al detalle donde escribimos el asiento. En el campo ‘EXPRESION
IMPORTE’ podemos poner un nimero o una formula que haga referencia a las Variables de la
pagina anterior.
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Placon

inTormatica

(Pag. 1)=
CONC|| DESCRIPCION C.DEBE|[C.HABER| EXPRESION IMPORTE

sueldo maria 6400000 D1
sueldo JUAN 6400000 D2
57000004llp1+D2

5700000 0,00
Banco
Buscar <F4» Copiar  <Fb» BarrLinea <F9> Ing.Linea <F10z Aceptar <CR>» Terminar <ESC»

Al pulsar la tecla F7 en la anotacion de asientos aparecera:
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Placon

Cuadre  <Fd> Copiar  <Fb» BarrLinea <F9> Ing.Linea <F10z Aceptar <CR>» Terminar <ESC»

Cuando validemos esta pantalla aparecera la peticion de datos adicional:
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Placon

Cuadre  <Fd> Copiar  <Fb» BarrLinea <F9> Ing.Linea <F10z Aceptar <CR>» Terminar <ESC»

Y una vez validada:
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Placon

inTormatica

( Pag. 1)=

ASTO.

CONC

DESCRIPCION

C.HABER

IMPORTE || VTO.

sueldo maria
sueldo JUAN

5700000

sumas 2.200,00 2.200,00
saldo
Cuadre  <Fd> Copiar  <Fb» BarrLinea <F9> Ing.Linea <F10z Aceptar <CR>» Terminar <ESC»

Que es el asiento que queriamos hacer.
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23. PRESUPUESTOS

Podra realizar presupuestos anuales de las diferentes cuentas.

Placon

MODIFICAR PRESUPUESTOS
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23.1. MODIFICAR PRESUPUESTOS.

Al entrar en esta opcion nos saldra una pantalla tipo Excel con todas las cuentas dadas de alta en el
plan de cuentas en la que podremos indicar el presupuesto previsto para el ejercicio en curso.

Placon

MANTENIMIENTO | CUENTAS 15/03/08

* Rl 1290000 |

NOMBRE:RESULTADOS

TOTAL ANUAL

Enero
Febrero
Marzo
Abril
Mayo
junio
Julio
Agosto
Septiembre
octubre
Noviembre
Diciembre

B Siguiente B Anterior Fodificar [Mocalizar [Per [§in -
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21.2. INFORME PRESUPUESTARIO.

Lista para el intervalo de cuentas especificado el presupuesto previsto, el saldo real de la cuenta y el
porcentaje de la diferencia.
Placon

Configurar <RePFg> Wisualizar <AvFg> Yalidar <F2> Imprimir <F10> Terminar <ESC>

AL final del manual podra ver un ejemplo de dicho informe.
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<TABS51> CONCILIACION.

Esta opcion permite conciliar las partidas que se compensan de una cuenta para identificar los apuntes que
componen el saldo.
Placon

CONCILIACION AUTOMATICA
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<TAB51.1> CONCILIACION AUTOMATICA.

Esta opcion sirve para conciliar aquellos apuntes no conciliados y que tengan igual importe, uno al debe
y otro al haber. Es el primer paso a realizar para conciliar cuentas.

Placon gg]

Conciliacion Automatica | 08(001) sf informatica 15/03/08

EMPEZAR EN CUENTA
TERMINAR EN CUENTA

CLAVE DE CONCILIACION pESJeE{s}:

[Fs para Terminar

Tiene que indicar el intervalo de cuentas a conciliar y el tipo de conciliacion.

El tipo 1 concilia las partidas de igual importe, uno al DEBE y otro al HABER.
El tipo 2 concilia las partidas de igual importe, una positiva y otra negativa.
El tipo 3 concilia las partidas del mismo dia, si estdn descuadradas.

La clave de conciliacion son los caracteres (letras, nimeros, signos +y *) que identifican cada
conciliacion.
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<TAB51.2> CONCILIACION MANUAL.

Dicha opcion concilia manualmente las partidas.

Placon

Lo primero que le preguntara es el codigo de la cuenta a conciliar. Una vez indicada la cuenta a conciliar
el proceso se realizara automaticamente.

Las cuentas conciliadas automaticamente tendran como marca de conciliacion un *.
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<TAB51.3> COMPROBAR CONCILIACION.
La opcion 3 es para comprobar la conciliacion de las cuentas.

Placon . E@@

COMPROBAR MARCAS CONCILIACION | 08(001) sf informatica 15/03/08

EMPEZAR EN CUENTA
TERMINAR EN CUENTA

[Ee Para Terminar

Una vez indicado el intervalo de cuentas a comprobar, si usted ha modificado un apunte que estaba
conciliado ha dejado descuadrada una marca de conciliacion Esta opcion le permite comprobar esto y
opcionalmente borrar la marca de conciliacion. Cuando el programa encuentra un apunte cuya marca de
conciliacion esta descuadrada visualiza el codigo de la cuenta, la fecha, el nimero de documento y la
marca de conciliacion.

<TABS51.4> BORRAR CONCILIACION.
La opcidn 4 es para borrar todas las marcas de conciliacion de las cuentas seleccionadas.
<TABS51.5>BUSCAR EN OTRAS CUENTAS.

La opcidn 5 sirve para localizar apuntes no conciliados en unas cuentas que conciliarian apuntes no
conciliados de otras cuentas.

Puede usar esta opcion para buscar los apuntes de un cliente que se anotaran en partidas pendientes de
aplicacion.
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<TAB61> UTILIDADES

<TAB61>.1. BORRADO DE APUNTES EXTERNOS.

Esta opcion nos borra los datos que se han introducido en otras aplicaciones y que hemos
importado desde ellas. Por defecto las aplicaciones seran el programa de facturacion EUROALFA
y la antigua version de PLACON.
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NOTAS:

1-Elige

En todas las opciones del programa, cuando se nos pregunta un codigo (de cuenta, de concepto, de empresa, etc)
podemos pulsar F4 para acceder a la lista

Placon E@@
MANTENIMIENTO | CUENTAS 04/10/07
* €ODIGO

CODIGO NOMBRE

TEXTO INC.:_

EPres.

Aceptar <CFR> ‘ Terminar <ESC»

En texto a incluir podemos poner una cadena contenida en el nombre de la cuenta o en el cif. Si el
texto contiene espacios en blanco buscard las cuentas que contienen cada uno de los trozos.

Cuando pulsamos la tecla <intro> aparecera una lista de las cuentas seleccionadas
Inicialmente las cuentas se visualizan por orden de ‘CODIGO’ y abajo a la izquierda aparece un 1,
si pulsamos la tecla <tab> cambiara a orden de ‘NOMBRE’ y aparecera un 2 y si pulsamos de

nuevo <TAB> aparecerd un 3 y el orden sera el <CIF>

En cualquiera de los tres casos podemos empezar a escribir y nos iremos posicionando en el primer
registro que empiece por el texto que escribamos (busqueda incremental)

Cuando veamos el registro que buscamos no podemos situar sobre el usando las tecla del cursor y
pulsando la tecla <Intro> lo seleccionamos.

En la opcion 4-3-V podemos seleccionar los campos que se visualizan en esta busqueda.
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2-Inmovilizado y amortizaciones

Cuando damos de alta una cuenta cuyo codigo empieza por 20/21/22/23/24/25 la pantalla se nos

presenta asi.

Placon

[BEE

MANTENIMIENTO | CUENTAS

15/03/08

* CODIGO PATI
NOMBRE
SALDO INICIAL 0,00 Debe : 0,00
Haber: 0,00
FECHA ADQUISICION saldo: 0,00
FECHA BAJA
% AMORTIZACION 0
CTA. AMORTIZACION (28)
CTA. GASTOS (68)
OBSERVACIONES
BB Blta [orrar [odif. [loc. ler [atos Movfios. [Jesumen Epciones EPres. M
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Asientos de Amortizacion

La opcion 30-8 hace los asientos de amortizacion.

Placon
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Listado Inversiones

Utilice el listado 21-1 para obtener el registro de las inversiones realizadas en el ejercicio.

Placon

Configurar <RePg> Yisualizar <AwvFg> has Datos <F3» Pdf  <FB> Imprimir <F10> Terminar <ESC>
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